Elektronicznie podpisany przez:
Marcin Urbanski
dnia 3 stycznia 2019 r.

ZARZADZENIE NR 8/19
WOJTA GMINY MIELNIK

z dnia 3 stycznia 2019 1.

w sprawie stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci (split payment)

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 395,
zm. poz. 398, poz. 650, poz. 62, poz. 398, poz. 1629, poz. 2212, z 2019r. poz. 2244), art. 31 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z2018r. poz. 994, zm. poz. 1000, poz. 1349, poz. 1432 z2019r.
poz. 2500) oraz art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017r. poz. 2077,
zm. z 2018r. poz. 1000, poz. 62, poz. 1366, poz. 1693, poz. 1669 z2019r. poz. 1669, poz.2500, poz.2354)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam procedury stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci za faktury z wykazana kwotag VAT
dla Gminy Mielnik oraz jej jednostek organizacyjnych dla wszystkich posiadanych rachunkow rozliczeniowych,
poczawszy od dnia 1 stycznia 2019r.

§ 2. Wprowadzam ,,Procedury podzielonej ptatnosci w podatku od towaréw i ustug” do stosowania, stanowiace
zatacznik Nr 1 do zarzadzenia.

§ 3. Zobowiazuje wszystkich pracownikoéw jednostki samorzadu terytorialnego realizujacych przelewy za
faktury wystawiane na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego do stosowania niniejszych procedur wraz
Z wyjasnieniami.

§ 4. Zobowiazuje wszystkich Kierownikoéw jednostek organizacyjnych do wdrozenia ,,Procedur podzielonej
ptatnosci w podatku od towardw i ushug wraz z wyjasnieniami” w kierowanej jednostce organizacyjne;j.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy i Kierownikom jednostek organizacyjnych.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania i obowigzuje od 1 stycznia 2019r.

Wit

Marcin Urbanski
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Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 8/19
Wojta Gminy Mielnik
z dnia 3 stycznia 2019 1.

PROCEDURY PODZIELONEJ PLATNOSCI W PODATKU OD TOWAROW I USLUG

1. Wykaz aktow prawnych i pojeé
Jesli w dalszej czegsci procedury rozliczen podatku od towardéw i ushug bedzie mowa o:

1. jednostce lub jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ dziatajagce w Gminie Mielnik jednostki
budzetowe lub samorzadowe zaktady budzetowe,

2. ustawie lub ustawie o VAT — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow
iustug (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 2174 ze zm.),

3. ustawie o finansach publicznych — rozumie si¢ przez to ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.),

4. ustawie kodeks karny skarbowy — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks karny
skarbowy (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1958 ze. zm.),

5. ordynacji podatkowej — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.].
Dz.U. 22018 1. poz. 800 ze zm.),

6. Urzad — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Mielnik,
7. Urzad Skarbowy — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Skarbowy w Siemiatyczach,

8. Rachunek VAT — rozumie si¢ przez to rachunek dla potrzeb VAT, o ktorym mowa w art. 62a ust. 1 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe (t.j. Dz. U. z 2018 1. poz. 2187 ze zm.)

2. Uwagi ogoélne
2.1. Kwestie wstepne

Niniejsza procedura reguluje zasady stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci (dalej: ,,Mechanizm”,
»MPP”) w podatku od towarow iustug (dalej: ,,VAT”) poprzez okreslenie regut obowigzujacych jednostki
organizacyjne iUrzad obstlugujacy Gming Mielnik (dalej: ,,Gmina”) w celu rzetelnego, terminowego oraz
poprawnego wypelniania obowigzkéw wynikajacych z ustawy o VAT.

Procedura okresla zasady stosowania Mechanizmu w odniesieniu do otrzymywanych faktur dokumentujacych
zakupy towaréw iustug, faktur sprzedazowych wystawianych przez Gming, monitorowania $rodkéw na
poszczegdlnych rachunkach VAT oraz okresla zasady dotyczace odpowiedzialnosci za poszczegolne elementy
rozliczen VAT, w szczegdlnosci w zakresie stosowania MPP oraz zarzadzania rachunkami VAT w Gminie, jej
jednostkach organizacyjnych oraz w Urzedzie.

Gmina w celu realizacji obowigzkéw wynikajacych z ustawy o VAT sporzadza zbiorcza deklaracje VAT oraz
zbiorcze ewidencje sprzedazy i zakupu, ktore sa przygotowywane na podstawie czastkowych rejestrow / deklaracji
VAT jednostek i Urzedu. Za prawidtowos¢ sporzadzanych deklaracji oraz prowadzonych rozliczen VAT jednostek
i Urzedu odpowiedzialne sg wyznaczone osoby, zgodnie z wprowadzonymi procedurami centralizacyjnymi.

Regulacje zawarte w niniejszej procedurze sg obligatoryjnie uwzgledniane w polityce rachunkowosci jednostek.

Osobami odpowiedzialnymi za stosowanie Mechanizmu i zarzadzanie rachunkiem / rachunkami VAT w danej
jednostce i Urzedzie sg osoby, o ktérych mowa powyzej, a ich szczegdtowy wykaz stanowi dodatkowo Zatacznik
nr 2 do niniejszej procedury.

Pracownicy Urzedu i wszystkich jednostek organizacyjnych Gminy s3 obowigzani do przestrzegania zasad
wskazanych w niniejszej procedurze.

W przypadku, gdyby w jednostce / Urzedzie wystgpila sytuacja nieopisana w niniejszej procedurze, badz tez
pracownik odpowiedzialny za wykonywanie obowiazkdéw w niej przewidzianych powzial watpliwosci w zakresie
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sposobu procedowania w okreslonej sytuacji, powinien uzgodni¢ sposob postepowania z Kierownikiem jednostki
lub Skarbnikiem.

3. Rachunki VAT w Urzedzie oraz jednostkach Gminy

Wprowadzany przez ustaw¢ zmieniajaca MPP izwigzane ztym utworzenie rachunku VAT, dla kazdego
posiadacza, wymusza zmiang¢ polityki w zakresie rachunkow rozliczeniowych poprzez m.in. uregulowanie kwestii
monitorowania stanu rachunkéw rozliczeniowych oraz rachunkéw VAT. Kazda jednostka organizacyjna oraz
Urzad od 1 lipca 2018 r. dysponuje odrebnym rachunkiem VAT. W przypadku jednostek stanowigcych jednostki
budzetowe Gminy rachunek VAT jest rachunkiem utworzonym do rachunku dochodowego tej jednostki.

Przepisy ustawy zmieniajacej dopuszczaja mozliwos¢ tworzenia w dowolnym momencie dodatkowych
rachunkéw VAT przez Urzad/jednostki organizacyjne. Rowniez w przypadku, gdyby dana jednostka/Urzad
podjeta/podjal zamiar utworzenia dodatkowego rachunku VAT / wprowadzenia zmian odno$nie obecnie
funkcjonujacego rachunku VAT, przed dokonaniem takiej zmiany nalezy skontaktowaé si¢ z Kierownikiem
jednostki Iub Skarbnikiem w celu potwierdzenia stusznosci postgpowania.

Dopiero po otrzymaniu akceptacji (w formie pisemnej lub elektronicznej), o ktérej mowa powyzej dopuszcza si¢
dokonywanie jakichkolwiek zmian w zakresie funkcjonowania rachunkéw jednostki organizacyjnej / Urzedu,
w tym rachunku / rachunkow VAT.

4. Srodki otrzymywane na rachunek VAT oraz monitorowanie stanu rachunku VAT

W przypadku sprzedazy przez jednostke organizacyjng lub Urzad towaréw lub ustug na rzecz innych
podatnikéw VAT zaptata za dokonane $wiadczenie moze zosta¢ dokonana z wykorzystaniem Mechanizmu.
W takiej sytuacji, kwota netto wynikajaca z wystawionej przez jednostke organizacyjng lub Urzad faktury powinna
zosta¢ zaksiggowana na wlasciwym rachunku biezacym , natomiast kwota VAT na rachunku VAT.

Osoby wymienione w Zataczniku nr 2 do niniejszej procedury sg odpowiedzialne za biezace monitorowanie
wlasciwego rachunku VAT w danej jednostce lub Urzedzie. W szczegdlnosci, osoby te sg zobowigzane do
monitorowania rozrachunkow w zakresie transakcji, dla ktérych zastosowanie moze znalezé MPP oraz do
okreslenia, czy faktury zostaty prawidtowo i w catosci zaptacone.

W  przypadku nieprawidtowosci w otrzymanych platno$ciach, w szczeg6élnosci w sytuacji, gdyby
Urzad/jednostka otrzymat/a na rachunek VAT $rodki w wysokos$ci wyzszej niz odpowiadajace danej fakturze, badz
tez otrzymatl/a na rachunek VAT $rodki od osoby fizycznej / dotyczace transakcji, do ktorej nie zostala wystawiona
faktura VAT, osoby o ktérych mowa powyzej sa zobowigzane powiadomi¢ Kierownika jednostki i Skarbnika.

Osoby, o ktérych mowa powyzej sa réwniez zobowigzane do przekazywania informacji o stanie $rodkéw na
posiadanym rachunku / rachunkach VAT w terminie do 10 dnia kazdego miesiaca.

W terminie 5 dni od otrzymania powyzszej informacji jednostka organizacyjna otrzyma wytyczne w zakresie
dalszego postepowania wobec srodkow zgromadzonych na rachunku / rachunkach VAT danej jednostki.

Osoba odpowiedzialna za stosowanie Mechanizmu i zarzadzanie rachunkiem / rachunkami VAT w Urzedzie do
dnia 10 kazdego miesigca przekazuje informacj¢ do osoby rozliczajacej VAT Gminy w celu potwierdzenia sposobu
wykorzystania srodkéw zgromadzonych na rachunku / rachunkach VAT Urzgdu.

5. Wykorzystanie §Srodkow na rachunku VAT

Kazda jednostka organizacyjna, ze wzgledu na MPP jest zobowiazana dokonywac¢ operacji finansowych zgodnie
Z ponizsza procedurg.

Jednostki organizacyjne inne niz Urzad, moga wykorzysta¢ srodki otrzymane za posrednictwem Mechanizmu na
rachunek VAT w nastgpujacy sposob:

- dokona¢ zaptaty ze zgromadzonych srodkow kwoty VAT wykazanej na otrzymanej fakturze dotyczacej zakupu
towarow lub ustug,

- przekaza¢ srodki z rachunku VAT na rachunek VAT innej jednostki organizacyjnej lub Urzedu.
Urzad moze wykorzysta¢ srodki znajdujace si¢ na jego rachunku / rachunkach VAT w nastepujacy sposob:

- dokona¢ zaptaty ze zgromadzonych $rodkéw kwoty VAT wykazanej na otrzymanej fakturze dotyczacej zakupu
towarow lub ustug,
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- przekaza¢ srodki z rachunku VAT na rachunek VAT innej jednostki organizacyjnej lub,
- dokona¢ zaptaty zobowigzania podatkowego wykazanego w deklaracji VAT.

Jednostki organizacyjne, w przypadku posiadania §rodkéw na rachunku VAT, dokonujg w pierwszej kolejnosci
zaptaty za otrzymane faktury VAT za pomoca MPP, zgodnie z regulacjami
punktu 5.2. procedury.

Rodzaje transakcji, ktore moga by¢ regulowane przez jednostke organizacyjna/Urzad za posrednictwem
rachunku VAT zostaly szczegdtowo wskazane w pkt. 5.1. ponizej.

5.1. Zaplata faktur za pomocg Mechanizmu
Zaptacie za posrednictwem MPP bezwzglednie podlegaja faktury VAT wystawione w polskich zlotych:

- zwigzane bezposrednio zprowadzong przez Urzad ijednostki organizacyjne dziatalnoscig gospodarcza,
w przypadku ktoérej VAT naliczony podlega lub moze podlega¢ odliczeniu w catosci lub w czesci (np. faktury
VAT za remont budynku, ktory jest wynajmowany, wydatki zwiazane z wstepem na obiekty sportowe, itp.),

- dokumentujace zakup towarow wymienionych w poz. 28-28¢ zalacznika nr 11 ustawy o VAT, w przypadku
ktorych warto$¢ transakcji bez podatku nie przekracza 20.000z1,

- w przypadku ktérych kwota VAT naliczonego na fakturze przekracza 1zt.

Zaptacie za posrednictwem MPP nie podlegaja:
- faktury VAT, gdzie kwota wykazanego tacznie VAT na jednej fakturze nie przekracza 1 zt,
- rachunki otrzymane od 0so6b fizycznych.

Urzad oraz jednostki organizacyjne, w przypadku niewymienionych powyzej transakcji dokonywanych przez
kontrahentow (prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg), majg wybor dokonania ptatnosci za pomoca Mechanizmu.
W razie watpliwosci w sprawie zaplaty za posrednictwem MPP, osoba wymieniona w Zataczniku nr 2 jest
zobowigzana skontaktowa¢ si¢ z Kierownikiem jednostki lub Skarbnikiem w celu ustalenia wlasciwego
postepowania.

Skarbnik Gminy moze podja¢ decyzj¢ o obligatoryjnym stosowaniu MPP dla celow zaptaty wszystkich /
okreslonego rodzaju otrzymywanych faktur VAT (np. z tytulu inwestycji drogowych). Po podjeciu takiej decyzji,
informacja w tym zakresie zostanie przekazana w formie pisemnej lub elektronicznej osobom wymienionym
w Zataczniku nr 2.

5.2. Forma zaplaty za faktury za pomoca Mechanizmu

Urzad oraz jednostki organizacyjne, w celu zaptaty za transakcje na rzecz swoich dostawcow (prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarcza) postugujac sic Mechanizmem dokonuja ptatno$ci za posrednictwem komunikatu
przelewu w systemie internetowym banku, w ktérym prowadzony jest rachunek.

W celu dokonania zaptaty za posrednictwem MPP, w komunikacie przelewu nalezy wskazac:
- numer faktury,
- kwote brutto,
- kwotg VAT,
- NIP kontrahenta,
- rachunek kontrahenta.

Za pomocg jednego komunikatu przelewu mozna kazdorazowo uregulowa¢ naleznos¢ tylko z jednej faktury (nie
ma mozliwos$ci dokonania zbiorczej ptatnosci).

W celu realizacji przelewu, bank w pierwszej kolejnosci obcigza kwota VAT wskazang w komunikacie przelewu
rachunek VAT Urzedu / jednostki organizacyjnej i uznaje ta kwota wiasciwy rachunek rozliczeniowy Urzedu /
jednostki. Nastepnie rachunek rozliczeniowy jest obcigzany calg kwota (VAT + netto), ktdra jest przekazywana na
rachunek kontrahenta. Proces ten nastgpuje automatycznie bez mozliwos$ci ingerencji w poszczegolne jego fazy.

W przypadku wybrania zaptaty komunikatem przelewu (z wykorzystaniem MPP) przy réwnoczesnym braku
srodkow / niewystarczajacych $rodkach na rachunku VAT, w celu realizacji przelewu, bank obciazy:
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-kwota VAT - w pierwszej kolejnosci rachunek VAT, za§ w pozostatym (brakujacym) zakresie rachunek
rozliczeniowy Urzedu / jednostki organizacyjnej,

- kwota netto — w calosci rachunek rozliczeniowy Urzedu / jednostki organizacyjne;j.

W przypadku braku wystarczajacych $rodkéw takze na rachunku rozliczeniowym, przelew nie zostanie
zrealizowany.

Osobami odpowiedzialnymi za dokonywanie przelewow za pomoca Mechanizmu sg osoby wymienione
w Zalgczniku nr 2.

W przypadku platnosci MPP osoba wymieniona w Zataczniku nr 2 jest zobowigzana upewnic¢ si¢, ze przelew
dokonywany jest na rachunek rozliczeniowy kontrahenta, ktory jest prowadzony w zwiazku z prowadzong przez
ten podmiot dziatalno$cig gospodarcza (nie jest rachunkiem osobistym).

5.3. Wewnetrzne rozliczenia VAT Gminy za pomoca MPP — rozliczenie zobowigzania podatkowego
Gminy

Gmina posiada stosowne procedury zwigzane ze scentralizowanymi rozliczaniem VAT.

Stosownie do posiadanych procedur centralizacyjnych, w przypadku, w ktorym po stronie jednostki
organizacyjnej wystepuje nalezno$¢ z tytutu VAT, jednostka ta wraz z przekazaniem dokumentacji VAT jest
zobowiazana do przekazania na konto Urzgdu $§rodkoéw odpowiadajacych wysokosci jej naleznosci VAT.

Poczawszy od 1 lipca 2018 r. w przypadku koniecznos$ci przekazania srodkow na pokrycie zobowiazania z tytutu
VAT jednostki, jest ona obowigzana:

- w pierwszej kolejnosci dokona¢ przelewu naleznosci VAT z wilasnego rachunku VAT na rachunek VAT Urzedu
w kwocie odpowiadajacej zobowigzaniu,

- w przypadku braku wystarczajacych $rodkéw na rachunku VAT, jednostka jest zobowigzana do przekazania
brakujacej roznicy nalezno$ci z rachunku rozliczeniowego na rachunek rozliczeniowy Urzgdu (niedopuszczalne
jest przekazywanie $rodkow z rachunku rozliczeniowego jednostki na rachunek VAT Urzedu).

Po otrzymaniu przez Urzad deklaracji czastkowych jednostek organizacyjnych wraz z przelanymi $rodkami na
jej rachunek / rachunek VAT, Urzad dokonuje uregulowania zobowigzania podatkowego Gminy w ramach
scentralizowanego rozliczenia VAT w pierwszej kolejnosci z wykorzystaniem $rodkow zgromadzonych na
rachunku VAT Urzedu. W przypadku braku wystarczajacych srodkow, brakujaca kwota naleznosci zostanie
uregulowana z rachunku rozliczeniowego Urzedu.

Jezeli Gmina, w wyniku dokonanej korekty deklaracji VAT, jest zobowiazana do uiszczenia odsetek od
zaleglto$ci podatkowej, w pierwszej kolejnosci zobowigzanie powinno zosta¢ rozliczone z rachunku VAT Urzedu.
W przypadku braku wystarczajacych srodkéw, pozostala kwota zobowigzania powinna zosta¢ uregulowana
z rachunku rozliczeniowego Urzedu.

W celu efektywnego wykorzystania srodkéw na rachunkach VAT jednostek organizacyjnych, niezaleznie od
powyzszych zasad, Skarbnik Gminy w kazdym momencie (po uprzedzeniu osoby wskazanej w Zalaczniku nr 2),
moze podja¢ decyzj¢ o przekazaniu srodkéw z rachunku VAT danej jednostki na rachunek VAT Urzedu. Osoba
wymieniona w Zalaczniku nr 2, po otrzymaniu informacji od Skarbnika, niezwlocznie dokona przekazania
srodkow z rachunku VAT jednostki na rachunek VAT Urzedu. Srodki przekazane przez jednostke organizacyjna
z rachunku VAT sa wyréwnywane poprzez przekazanie sSrodkow na rachunek rozliczeniowy danej jednostki.

5.4. Whniosek o przekazanie Srodkow z rachunku VAT

Gmina za posrednictwem Urzgdu ma mozliwos$¢ ztozenia wniosku o przeniesienie srodkow z rachunku VAT na
swoj rachunek rozliczeniowy (nie dotyczy to jednostek organizacyjnych).

Na wniosek Skarbnika Gminy Kierownik jednostki jest zobowigzany(a) przygotowa¢ wniosek, ktorego wzor
stanowi Zatacznik nr 3 do niniejszej procedury i przekaza¢ go do podpisu Wojtowi.

Przed zlozeniem ww. wniosku Skarbnik Gminy dokonuje weryfikacji w zakresie wystgpowania ew. zalegtosci
podatkowych po stronie Gminy. Nastepnie wniosek jest weryfikowany i podpisywany przez Wojta.

6. Sytuacje niestandardowe
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Ponizej przedstawione zostaty najbardziej prawdopodobne sytuacje, ktore moga wystapi¢ w trakcie prowadzenia
rozliczen z wykorzystaniem MPP wraz ze sposobem postgpowania.

W przypadku wystgpienia w jednostce organizacyjnej innych, budzacych watpliwosci sytuacji, osoby o ktorych
mowa w Zaltaczniku nr 2, powinny skonsultowaé tryb procedowania w tym zakresie z Kierownikiem jednostki
badz Skarbnikiem.

6.1. Brak srodkow na rachunku

W przypadku braku $rodkow na rachunku rozliczeniowym w wysokosci wystarczajgcej na zaptate kwoty
odpowiadajacej wartosci sprzedazy netto (oraz ewentualnej niepokrytej srodkami z rachunku VAT kwoty VAT),
bank nie zrealizuje dyspozycji przelewu. W takim przypadku nalezy niezwlocznie poinformowaé Kierownika
jednostki.

6.2. Konieczno$¢ skorygowania otrzymanej faktury zakupowej

Jednostka organizacyjna lub Urzad otrzymujac fakture korygujaca in plus powinni dokonaé zaptaty doptaty
zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 5.1. procedury.

Rozliczenie korekty odbywa si¢ analogicznie jak wskazano w punkcie 5.2., z wyjatkiem konieczno$ci wpisania
w komunikacie przelewu numeru faktury korygujacej (zamiast numeru faktury pierwotnej).

W przypadku wystawienia przez kontrahenta korekty in minus, jednostka organizacyjna lub Urzad nie maja
wplywu na metode zwrotu §rodkow. W szczegolnosci, kontrahent moze dokona¢ zwrotu §rodkéw bezposrednio na
rachunek rozliczeniowy jednostki lub Urzedu, badz tez w rozbiciu na rachunek rozliczeniowy oraz rachunek VAT.
W przypadku otrzymania takiej faktury konieczne jest szczegdlowe monitorowanie prawidtowego rozliczenia
transakcji.

6.3. Konieczno$¢ skorygowania wystawionej faktury sprzedazowej

W przypadku wystawienia przez jednostke lub Urzad korekty in plus, jednostka organizacyjna nie ma wplywu
na metode zaptaty przez kontrahenta ww. faktury. W szczegdlnosci, kontrahent moze dokonaé zaptaty w catosci na
rachunek rozliczeniowy jednostki lub Urzedu badz tez za posrednictwem MPP (odpowiednio na rachunek
rozliczeniowy oraz rachunek VAT).

W przypadku wystawienia przez jednostke lub Urzad organizacyjng faktury VAT in minus, jednostka lub Urzad
powinni dokona¢ zaplaty (zwrotu otrzymanej zaplaty) zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 5.1. niniejszej
procedury.

Rozliczenie korekty odbywa si¢ analogicznie jak wskazano w punkcie 5.2., z wyjatkiem konieczno$ci wpisania
w komunikacie przelewu numery faktury korygujacej (zamiast numeru faktury pierwotne;j).

6.4. Wplyw na rachunek VAT Srodkow w niewlasciwej wysokosci

W przypadku nieprawidtowosci w otrzymanych platnosciach, w szczegdlnosci w sytuacji, gdyby jednostka lub
Urzad otrzymata na rachunek VAT $rodki w wysokosci wyzszej niz odpowiadajace kwocie podatku VAT
wykazanej na danej fakturze, badz tez otrzymata na rachunek VAT s$rodki od osoby fizycznej / dotyczace transakcji
do ktorej nie zostata wystawiona faktura VAT, osoby, o ktérych mowa powyzej, sa zobowigzane poinformowac
Kierownika jednostki lub Skarbnika, w celu otrzymania wytycznych odno$nie dalszego procedowania w takim
wypadku.
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Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 8/19
Wojta Gminy Mielnik

z dnia 3 stycznia 2019 1.

Wykaz oséb odpowiedzialnych za prowadzenie rozliczen VAT za pomoca Mechanizmu w jednostkach
organizacyjnych i Urzedzie

L Nazwa iednostki oreanizacvinei Osoba odpowiedzialna za MPP i monitorowanie
P- ] & yines rachunku VAT (imi¢, nazwisko, stanowisko)
1 Gmina Mielnik Pawel Pura (1nspekt0r'), K,atarzyna Bajena (inspektor),
Iwona Tiwonczuk (referent)
2 Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Mielniku Aneta Krawczuk (glowna ksiegowa)
3 Zespot Szkot im. Ziemii Mielnickiej w Mielniku Anna Ekonomiuk (gtowna ksiggowa)
4 Ztobek Gminny w Mielniku Anna Ekonomiuk (gtowna ksiegowa)
5 Zaktad Gospodarki Komunalnej w Mielniku Katarzyna Stankiewicz (gtéwna ksiggowa)
6 Gminny O$rodek Kultury, Sportu i Rekreacji w Mielniku Agnieszka Warszycka (p.o. gtownego ksiggowego)
7 Gminna Biblioteka Publiczna w Mielniku Agnieszka Warszycka (ksiggowa)
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Zalacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 8/19
Wojta Gminy Mielnik
z dnia 3 stycznia 2019 1.

Wz6ér wniosku podatnika o przekazanie Srodkow zgromadzonych na wskazanym przez podatnika rachunku
VAT

Whnioskodawca:
Gmina Mielnik
ul. Piaskowa 38
17-307 Mielnik
NIP: 544-14-38-389

Adres elektroniczny.

Naczelnik Urzgdu Skarbowego w Siemiatyczach
ul. Patacowa 18
17-300 Siemiatycze

Whiosek o przekazanie Srodkéw zgromadzonych na wskazanym przez podatnika
rachunku VAT na wskazany przez niego rachunek bankowy

W imieniu Gminy Mielnik (dalej: ,,Gmina”) wnosze¢ o zgode¢ na przekazanie srodkéw w wysokosci
PLN, zgromadzonych przez Gmin¢ na rachunku VAT numer na rachunek bankowy
numer , dla ktorego jest prowadzony ten rachunek VAT.

Gmina o$wiadcza, ze nie posiada istniejacej zaleglosci podatkowej oraz wjej przypadku nie wystepuja
przestanki okreslone wart. 108b wust. 5 pkt 2 ustawy zdnia 11 marca 2004r. opodatku od towarow
iustug (t.j. Dz.U. z 2017 r., poz. 1221 ze zm.).

W imieniu Gminy Mielnik

Id: 35C41652-B6D6-4DD4-8C40-53274647A202. Podpisany Strona 1



		2019-01-03T14:14:38+0000
	Polska
	Marcin Urbański
	Podpis organu wydającego akt prawny.




