Elektronicznie podpisany przez:
Marcin Urbanski
dnia 6 wrze$nia 2023 .

ZARZADZENIE NR 380/23
WOJTA GMINY MIELNIK

z dnia 6 wrzes$nia 2023 r.

w sprawie powierzenia spraw Sekretarzowi Gminy Mielnik

Na podstawie art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2023 r.,
poz. 40Y) oraz art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U.
72022 1., poz. 530), zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. 1. Powierza si¢ w imieniu Wojta Gminy Mielnik prowadzenie spraw Sekretarzowi Gminy Mielnik w
zakresie:

1) zapewnienia sprawnego funkcjonowania Urzedu Gminy i warunkow jego dziatania;

2) podejmowania czynnos$ci z zakresu prawa pracy, za wyjatkiem spraw zwigzanych znawigzywaniem,
rozwigzywaniem lub zmiang stosunkow pracy oraz spraw zwigzanych z wynagrodzeniami;

3) wykonywania uprawnien zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw Urzgdu Gminy, w tym
wydawania polecen stuzbowych;

4) sprawowania ogélnego nadzoru nad prawidlowym wykonywaniem przez pracownikéw Urzedu czynnosci
kancelaryjnych;

5) po$wiadczania za zgodnos$¢ z oryginatem dokumentéw wytworzonych przez Urzad Gminy Mielnik;
6) poswiadczania wlasnorecznosci podpisow.

2. W razie nieobecnosci Wojta Gminy Mielnik upowaznia si¢ Sekretarza Gminy Mielnik do:
1) kierowania biezgacg pracg Urzedu Gminy;

2) przyjmowanie obywateli w sprawach skarg iwnioskow dotyczacych pracy Urzedu i jednostek
organizacyjnych Gminy.

3. W razie nieobecnosci zarowno Wojta Gminy Mielnik jak i1 Zastepcy Wojta Gminy Mielnik powierza si¢
Sekretarzowi Gminy Mielnik wykonywanie innych zadan iobowigzkéw nalozonych obowigzujacymi
przepisami, za wyjatkiem nalezacych do wytacznej kompetencji Wojta.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wit

dr Marcin Urbanski

D Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w: Dz. U. z 2023 r., poz.572, , Dz. U. z2023r.
poz. 1463.
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