ZARZADZENIE NR 176/13
WOJTA GMINY MIELNIK

z dnia 22 stycznia 2013 r.

w sprawie ustalenia regulaminu zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Mielnik

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz. U. z 2001r. Nr
142, poz. 1591; zm. z 2002r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz.
1806; z 2003r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568; z 2004. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203; z 2005r. Nr 172,
poz. 1441, Nr 175, poz. 1457; z 2006r. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337; z2007r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz.
974, Nr 173, poz. 1218; z 2008r. nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz.1458; z 2009r. Nr 52, poz. 420, Nr 157, poz. 1241,
7 2010r. Nr 28, poz. 142, Nr 28, poz. 146, Nr 40, poz. 230, Nr 106, poz. 675); art. 19 ust. 2 w zwiazku z art. 21
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759, Nr
161, poz. 1078, Nr 182, poz. 1228; zm. z2011r. Nr 5, poz. 13, Nr 28, poz. 143, Nr 87, poz. 484) zarzadzam co
nastgpuje:

§ 1. Ustalam regulamin zamowien publicznych w Urzedzie Gminy Mielnik stanowiacy Zatacznik do
Zarzadzenia.

§ 2. Do przestrzegania postanowien Regulaminu zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow Urzedu Gminy
Mielnik.

§ 3. Wyznaczam Sekretarza Gminy do zapoznania pracownikéw z jego trescia.

§ 4. Traca moc zarzadzenia Wojta Gminy Mielnik nr 64/11 z dnia 21 listopada 2011 r. wsprawie ustalenia
regulaminu zamowien publicznych w Urzedzie Gminy Mielnik oraz nr 74/11 z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie
zmiany regulaminu zamowien publicznych w Urzedzie Gminy Mielnik.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wit

Adam Tobota
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 176/13
Wojta Gminy Mielnik
z dnia 22 stycznia 2013 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W URZEDZIE GMINY MIELNIK

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Regulamin udzielania zamowien publicznych, zwany dalej “Regulaminem”, okresla zasady i tryby
postgpowania w sprawach udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Gminy Mielnik.

§ 2. llekro¢ w Regulaminie mowa jest o:
1. Regulaminie — nalezy przez to rozumiec¢ niniejszy Regulamin udzielania zamoéwien publicznych

2. Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.
U. z2010r. Nr 113 poz. 759 z p6zn. zm.)

3. Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Mielnik lub Urzad Gminy Mielnik.
4. Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Woéjta Gminy Mielnik.

5. Specyfikacji - nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje¢ Istotnych Warunkow Zamowienia sporzadzona dla
danego postgpowania, zgodnie z przepisami art. 36 ustawy.

6. Wartosci zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez
podatku od towaréw i ustug ustalone przez wnioskodawce z nalezyta starannoscia.

7. Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobg prawna albo jednostke organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamowienia publicznego, ztozyta ofertg lub
zawarla umowe w sprawie zamowienia publicznego.

8. Zamoéwieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ umowy lub inne formy odptatnych zobowiazan
jednostronnych, zawierane mig¢dzy zamawiajacym a wykonawca, ktorych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub
roboty budowlane.

§ 3. 1. Udzielanie przez Zamawiajacego zamowien na zakup robot budowlanych, dostaw iustlug w kwotach
przekraczajacy kwoty wynikajace zart. 4 pkt 8 Ustawy moze nastapi¢ wylacznie w trybach ina zasadach
okreslonych przepisami Ustawy.

2. Kurs zlotego w stosunku do euro stanowiacy podstawg przeliczania wartosci zamowien okre$lany jest
zgodnie z zapisami art. 35 Ustawy.

3. Przyjete w niniejszym regulaminie progi zamowien dotycza szacunkowych warto$ci netto poszczegdlnych
postgpowan o udzielenie zamowien publicznych.

II. UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI PONIZE] ROWNOWARTOSCI KWOTY
14000,00 EURO

Procedury udzielenia zaméwienia publicznego o wartos$ci szacunkowej nieprzekraczajacej w ztotych
rownowartosci 4000,00 euro

§ 4. 1. Do zamowien publicznych, ktorych warto$¢ w roku budzetowym nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 14000,00 euro nie stosuje si¢ przepisow Ustawy, ale dokonywanie ich musi odbywac si¢
zgodnie z ustawa o finansach publicznych, tj. w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektow, w sposdb umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan, w wysokosci i terminach wynikajacych
z wezesniej zaciagnigtych zobowiazan.

2. Ramowe procedury udzielania zamowienia publicznego ponizej wartosci 14000,00 euro regulowane sa
w uktadzie:

a) zamoOwienia o wartosci ponizej 1500,00 euro,
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b) zamdwienia z przedzialu o wartosci od 1500,01 euro do 4000,00 euro

¢) zamowienia z przedzialu od 4000,01 euro do warto$ci nie przekraczajacej w ztotych rownowartosci 14000,00
euro.

3. Do zamowien o warto$ci ponizej 1500,00 euro nalezy stosowac zasady wymienione w ustawie o finansach
publicznych, o ktérych mowa w ust.1

4. Zamawiajacy odpowiedzialny za realizacj¢ zaméwienia o warto$ci z przedziatu od 1500,01 euro do 4000,00
euro zobowiazany jest dokonywaé zakupu w sposéb celowy i oszczedny. Z dokonanego wyboru oferty powinna
by¢ sporzadzonanotatka stuzbowa dokumentujaca dokonany wybor(“wzoér notatki z dokonania rozeznania
cenowego w sprawie zamoéwienia w wysokosci od 1500,01 do 4000,00 euro” stanowi zalacznik numer 1 do
niniejszego Regulaminu).

5. W przypadku zapotrzebowania pracownika Urzgdu na zakupy materiatowe, w tym pomocy do pracy, ktorych
przewidywana warto$¢ szacunkowa miesci si¢ w przedziale od 1500,01 euro do 4000,00 euro, pracownik
wystepuje z zapotrzebowaniem do Referatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich. Pracownik zatrudniony na
stanowisku ogolnoorganizacyjnym odpowiedzialny jest za rejestracje zgloszenia zapotrzebowania, dokonanie
rozeznania cenowego oraz dokonanie zaméwienia.

6. W przypadku zamdwien dotyczacych ustug, dostaw oraz robot budowlanych, ktérych przewidywany koszt
miesci sig¢ w przedziale cenowym 1500,01 euro — 4000,00 euro, niezbgdnych dla prawidlowej realizacji zadan
wykonywanych na poszczeg6lnych stanowiskach, pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacj¢ danego
zadania zobowiazany jest do samodzielnego dokonania rozeznania cenowego, uzyskania zgody kierownika
jednostki na zakup oraz udokumentowania zakupu.

7. Dokumentacje¢ zamowienia z przedzialu o wartosci od 1500,01 euro do 4000,00 euro (notatke z dokonania
rozeznania cenowego w sprawie zamoOwienia, zamowienie) nalezy razem z opisanym dokumentem ksiggowym
dostarczy¢ do Referatu Finansow.

Szczegotowa procedura udzielenia zamowienia o warto$ci szacunkowej z przedziatu od 4000,01 euro
do14000,00 euro

§ 5. 1. Procedura zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej z przedzialu od 4000,01 euro do 14000,00
euro nie jest objeta przepisami Ustawy, zgodnie z zapisami art. 4, pkt.8 Ustawy.

2. Procedurg zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej z przedziatu od 4000,01 euro do 14000,00 euro
rozpoczyna uzyskanie zgody kierownika zamawiajacego na podjecie dziatan w kierunku udzielenia zamdwienia
publicznego.

3. Po wydaniu wstgpnej zgody, kierownik zamawiajacego powotuje zespdt roboczy do przygotowania,
przeprowadzenia i rozliczenia zamdwienia publicznego, zwany dalej zespotem roboczym. Procedurg zamdwienia
od wartosci z przedziatu od 4000,01 do 14000,00 euro koordynuje pracownik ds. zamdéwien publicznych.

4. W sktad zespotu roboczego o ktorym mowa w punkcie 3 wchodza co najmniej 3 osoby.

5. Czg$¢ merytoryczng dotyczaca danego zamowienia o wartosci szacunkowej z przedzialu od 4000,01 euro do
14000,00 euro (gltownie dotyczaca opisu zamowienia) przygotowuje pracownik wystepujacy z wnioskiem
o udzielenie zamowienia. Zespot roboczy wystepuje z wnioskiem o wyrazenie zgody na uruchomienie procedury
zamoOwienia publicznego do kierownika zamawiajacego.

6. 1.Wniosek, o ktorym mowa w pkt. 4 musi zawierac:
a) szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia (ilo§ciowo- jakosciowy);
b) termin realizacji, wykonania zaméwienia;
c¢) aktualng warto$¢ przedmiotu zamowienia oszacowana z nalezyta starannoscia;
d) przeliczenie wartosci zamowienia ze zlotowek na rownowarto§¢ wyznaczong w euro;
¢) wskazanie osoby, ktora dokonala ustalenia warto$ci zamowienia wraz z data, kiedy warto$¢ ta zostata ustalona;
f) propozycje dotyczace wykonawcow, do ktorych mozna skierowac zapytanie ofertowe;
g) wskazanie 0sob odpowiedzialnych za realizacje przedmiotu zaméwienia.

— Wzbr wniosku stanowi zalacznik Nr 2 do Regulaminu.
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7. Kierownik zamawiajacego po otrzymaniu wniosku o udzielenie zamdwienia publicznego, o ktorym mowa
w § 5 pkt. 51 6 Regulaminu, wyraza zgode na uruchomienie procedury danego zaméwienia lub kieruje wniosek do
poprawek.

8. Po wyrazeniu zgody przez Kierownika zamawiajacego na uruchomienie procedury danego zamowienia
(zaakceptowanie wniosku o udzielenie zamowienia publicznego) zespdt roboczy wszczyna proces wyboru
wykonawcy.

9. Proces wyboru wykonawcy rozpoczyna si¢ poprzez wywieszenie w siedzibie zamawiajacego zaproszenia do
sktadania ofert oraz zamieszczenie go na stronie internetowej Urz¢du (BIP). W uzasadnionych przypadkach, zespot
roboczy wysyla zaproszenie do sktadania ofert do okreslonej liczby potencjalnych wykonawcow, poprzez co
zapewnia udziat w konkursie ofert wigkszej ilosci wykonawcow.

10. Proces wyboru wykonawcy zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej z przedziatu od 4000,01 euro
do 14000,00 euro obejmuje:

a) Zaproszenia do skladania ofert - ktére zostaja wywieszone w siedzibie zamawiajacego, zamieszczone na stronie
internetowej zamawiajacego, oraz Ww uzasadnionych przypadkach zostaje wyslane bezposrednio do
potencjalnych wykonawcow zamowienia - zaproszenie powinno by¢ wystane do takiej liczby wykonawcow,
ktora zapewni konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3 wykonawcow), wzdr zaproszenia
do sktadania ofert oraz wzdr oferty zostaly zamieszczone odpowiednio w zatacznikach nr 3 oraz 4 do
niniejszego Regulaminu. W szczego6lnosci, w uzasadnionych przypadkach, lub w przypadku zamoéwien, ktorych
przedmiotem sa ustugi o charakterze niepriorytetowym okre§lone w przepisach wydanych na podstawie art. 2a
Ustawy, dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wystapienia z zapytaniem ofertowym tylko do jednego wykonawcy, badz
przeprowadzenie negocjacji z jednym wykonawca bez stosowania § 5 ust. 9 Regulaminu.

b) W terminie wskazanym w zaproszeniu powinna splyna¢ co najmniej jedna oferta, by zamawiajacy mogt
dokona¢ zaméwienia.

c) W przypadku, kiedy cena zaproponowana przez oferentow przewyzsza kwote¢ zarezerwowana na wykonanie
danego zamowienia, zamawiajacy ma prawo (pod warunkiem posiadania $rodkow) zwigkszy¢ t¢ kwote do
kwoty najnizszej oferty lub podja¢ negocjacje ze wszystkimi oferentami lub z jednym, oferujacym najnizsza
ceng. Informacje z przeprowadzonych negocjacji powinny znalez¢é si¢ w protokole z udzielenia zamowienia
o wartosci nie przekraczajacej 14000,00 euro.

d) Zespot roboczy przeprowadza procedurg zamodwienia publicznego do wysokosci 14 000,00 euro, z czego
przygotowuje protokol zudzielenia zamoéwienia o wartosci nie przekraczajacej 14 000,00 euro, wg wzoru
zamieszczonego w zataczniku nr 5 do Regulaminu;

e) Po zatwierdzeniu wyboru wykonawcy przez Kierownika jednostki, zamawiajacy udziela zamowienia
wykonawcy, ktory zaoferowat najkorzystniejsza oferte poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej, oraz
zawiadamia o dokonanym wyborze wszystkich oferentow w formie pisemnej (listownie/fax/e-mail) (wzor
w zalaczniku nr 6). Dodatkowo zamawiajacy wywiesza zawiadomienie na swojej stronie internetowej oraz
W swojej siedzibie.

11. Kierownik zamawiajacego po otrzymaniu dokumentacji z przeprowadzonego zamdwienia publicznego do
wysokosci 14 000,00 euro, o ktorym mowa w § 5 ust. 5 Regulaminu zatwierdza lub nie zatwierdza wybor oferty.

12. Obowiazkiem zespotu roboczego, odpowiedzialnego za realizacje danego zamowienia o warto$ci
szacunkowej z przedziatu od 4000,01 euro do wartosci nie przekraczajacej w zlotych rownowartosci 14000,00
euro, jest dopilnowanie odpowiednio wczesniejszego terminu zgloszenia zamoOwienia tak, aby umozliwié
przeprowadzenie procedur zgodnie z zasadami art. 35 ustawy o finansach publicznych.

13. Obowiazkiem zespolu roboczego odpowiedzialnego za realizacje danego zamoéwienia jest bezstronne,
obiektywne, staranne, zgodne z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie
oraz przygotowanie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

14. Dokumentacja z przeprowadzenia rozeznania cenowego (protokol zudzielenia zamdwienia o warto$ci
nieprzekraczajacej 14000,00 euro) stanowi podstawe¢ do udzielenia zamowienia o warto$ci szacunkowej
z przedziahu od 4000,01 euro do wartosci nie przekraczajacej w ztotych rownowartosci 14000,00 euro.
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15. Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w kwocie od 4000,01 euro do
14000,00 euro zostaje zamieszczona ijest przechowywana w teczce zamoéwien publicznych do wysokosci
14000,00 euro, na stanowisku d/s pozyskiwania $rodkéw zewngtrznych, zamowien publicznych i o$wiaty, przy
czym oryginat podpisanej z wykonawcg umowy znajduje si¢ w referacie finansowym.

III. ZAWARCIE UMOWY O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

§ 6. 1. Do zawierania umowy irealizacji umow w sprawach zamoéwien publicznych nalezy stosowaé
w szczegolnosci przepisy ustawy 1 Kodeksu Cywilnego.

2. Umowy w sprawach zamowien publicznych o warto$ci zamowienia przekraczajacej rownowartos¢ 4000,01
euro pod rygorem niewaznos$ci, wymagaja formy pisemnej - chyba, ze przepisy odrgbne wymagaja formy
szczegolnej.

3. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego, ktore nie zostalo uniewaznione, prowadzi do zawarcia
umowy, ktdrej ramowy wzor stanowi zat. Nr 7 do Regulaminu.

4. Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy musi by¢ tozsamy z jego zobowiazaniem zawartym
w ofercie.

5. W zawieranych umowach w sprawie zamoOwienia publicznego nalezy umieSci¢ zapisy zabezpieczajace
interesy zamawiajacego, a w szczegolnosci:

a) precyzyjne i zgodne ze specyfikacja okreslenie przedmiotu i warunkow realizacji zamdwienia,

b) precyzyjne okreslenie warunkow odbioru (czgsciowego, koncowego) oraz $ciste powigzanie ich z warunkami
ptatnosci,

¢) precyzyjne okreslenie warunkow gwarancji (jesli dotyczy),

d) zamieszczenie klauzuli dotyczacej kar umownych lub innych sankcji jakie poniesie wykonawca w przypadku nie
wypehienia warunkéw umowy,

e) w przypadku projektow architektonicznych — klauzule wyrazenia zgody na przeniesienie wszelkich praw
autorskich dot. projektu na zamawiajacego na jego wielokrotna adaptacj¢ z mozliwoscia wprowadzania zmian
w projekcie za zgoda autora.

6. Osoba uprawniona do podpisywania umoéw w sprawach zamowien publicznych jest Wojt Gminy Mielnik.

IV. POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO O WARTOSCI 14000,00 EURO
I POWYZE]

Przygotowanie postgpowania na udzielenie zamowienia publicznego

§ 7. 1. Nadzor nad przygotowaniem postgpowania sprawuje Wojt Gminy Mielnik. Za przygotowanie
postgpowania o udzieleniu zamoéwienia publicznego odpowiadaja:

a) Komisja przetargowa,
b) pod wzgledem formalnym — osoba zatrudniona na stanowisku ds. udzielania zaméwien publicznych,
¢) pod wzgledem merytorycznym — pracownik wystepujacy z wnioskiem o udzielenie zamowienia.

2. Wystgpujacy z wnioskiem o udzielenie zaméwienia w zakresie przygotowania postgpowania jest
zobowiazany do opracowania merytorycznej czesci dokumentacji przetargowej, w szczegolno$ci: okreslania
przedmiotu zamowienia iinnych istotnych elementdw zamodwienia, warto$ci zamowienia netto (w zt), terminu
realizacji zamowienia, warunkow wymaganych od wykonawcoéw i kryteriow ich spekniania, kryteriow oceny
i wyboru ofert, zrédet finansowania zamowienia.

3. Pracownik zatrudniony na stanowisku ds. zaméwien publicznych w zakresie przygotowania postgpowania
jest zobowiazany do:

a) rejestracji postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,

b) przygotowania ogloszenia, specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia lub zaproszenia do udzialu
W postgpowaniu,

) wszczgceia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w sposob wilasciwy dla danego trybu.
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4. Wojt zatwierdza zapotrzebowanie udzielenia zamoéwienia publicznego, podejmuje decyzj¢ o wszczgciu
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w okreslonym trybie, zatwierdza dokumentacj¢ przetargowa
oraz powotuje komisjg przetargowa.

Realizacja postgpowania o udzieleniu zamoéwienia publicznego

§ 8. 1. Za przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego odpowiada komisja
przetargowa powotywana przez Wojta niezwlocznie po wszczgciu postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego o warto$ci szacunkowej powyzej 14000,00 euro.

2. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotania i dziala zgodnie z art. 19 — 21 Ustawy.
3. Regulamin pracy komisji przetargowej stanowi zatacznik nr 8 do niniejszego Regulaminu

4. Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zamoOwienia publicznego lub z dniem
uniewaznienia postgpowania o udzielenia zamoOwienia publicznego do przeprowadzenia, ktorego zostata
powotlana.

5. Komisjg¢ obowiazuja przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych, przepisy
aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego Regulaminu.

6. W sktad komisji przetargowej wchodza co najmniej 3 osoby spos$rod pracownikoéw urzgdu, w tym
przewodniczacy oraz sekretarz komisji.

7. Dokumentowanie postgpowania nalezy do obowiazkow pracownika zatrudnionego na stanowisku ds.
zamoOwien publicznych.

V. EWIDENCJA, SPRAWOZDAWCZOSC, ARCHIWIZACJA

§ 9. 1. Udzielanie zamoéwien publicznych o wartosci przekraczajacej 14000,00 euro podlega rejestracji
w Rejestrze zamowien publicznych.

2. Rejestr prowadzi pracownik zatrudniony na stanowisku ds. zamdowien publicznych. Rejestr winien zawiera¢
nastepujace informacje:

a) liczbg porzadkowa,
b) przedmiot zamoéwienia,
¢) nr. postgpowania,
d) tryb postepowania,
e) date wszczecia i zakonczenia postgpowania,
f) nr umowy,
g) nazwe 1 adres wykonawcy, dostawcy.
3. Umowy zawarte w trybie ustawy podlegaja rejestracji w Rejestrze umow.

§ 10. 1. Samodzielnie pracownik zatrudniony na stanowisku ds. zamowien publicznych ma obowiazek
sporzadzi¢ sprawozdanie dotyczace udzielonych zamowien za rok poprzedni.

2. Sprawozdania nalezy sporzadza¢ zgodnie z art. 98 ustawy oraz w oparciu o przepisy wykonawcze wydane na
podstawie tego artykutu.

3. Sprawozdanie roczne o udzielonych zamoéwieniach przekazuje si¢ Prezesowi Urzedu w terminie do dnia
1 marca kazdego roku nastgpujacego po roku, ktorego dotyczy sprawozdanie.

§ 11. 1. Dokumentacja postgpowania o udzieleniu zaméwienia publicznego jest przechowywana przez okres
5 lat od daty zakonczenia postgpowania w komorce prowadzacej postgpowanie.

2. Akta spraw zalatwionych powinny by¢ przechowywane w sposdb gwarantujacy ich nienaruszalno$é
i przekazane do archiwum.

VI. ODPOWIEDZIALNOSC, NADZOR, KONTROLA

§ 12. 1. Naruszenie przepisdw ustawy prawo zamowien publicznych jest naruszeniem dyscypliny finansow
publicznych.
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2. Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponosi kazda osoba uczestniczaca
w procesie udzielania zamowien, ktoérej nieumyslne lub umysSlne dziatania i zaniechania spowoduja naruszenie
zasad, form i tryboéw postgpowania ustalonych ustawa i aktami wykonawczymi do niej.

VII. POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 13. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie maja zastosowanie przepisy ustawy, przepisy
aktow wykonawczych i Kodeks Cywilny.

— Spis zatacznikow:

1. Notatka z dokonania rozeznania cenowego w sprawie zamowienia z przedziatu o wartos$ci od 1500,01 euro
do 4000,00 euro.

2. Wniosek o uruchomienie procedury zamodwien publicznych na dokonanie dostawy/ustugi/roboty
budowlanej* o warto$ci szacunkowej z przedzialu od 4000,01 euro do 14000,00 euro/powyzej 14000,00 euro*.

3. Zaproszenie do ztozenia oferty.

4. Wzér formularza ofertowego.

5. Protokot rozeznania cenowego zamowienia o wartosci nie przekraczajacej 14000,00 euro.
6. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty.

7. Wz6r umowy na dostawy/ustugi/roboty budowlane.

8. Regulamin pracy komisji przetargowe;j
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Zatacznik Nr 1 do Regulaminu
Udzielania Zamoéwien Publicznych

w Urzedzie Gminy Mielnik

.......................................... Mielnik, dnia........................

NOTATKA Z DOKONANIA ROZEZNANIA CENOWEGO W SPRAWIE ZAMOWIENIA
W WYSOKOSCI DO 4000,00 EURO

1. W celu udzielenia ZamOWIENIA 1@ .........ovinueiiiitiit ettt ettt et ettt e ettt et ee e eanns

rozeznanie cenowe.
2. Szacunkowa warto§¢ zamoOwienia Wynosi ......................

3. Ustalenia warto$ci zamoOwienia dokonal ..., wdniu ..o, na
POASIAWIC ..ttt ettt ettt et ettt e e e e e e e e e e aaens

6. Biorac pod uwage wymienione w punkcie 5 kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jako wykonawce
rekomenduje oferte firmy ... przedstawiona przez wykonawce

podpis wnioskodawcy
ZATWIERDZAM/NIE ZATWIERDZAM*
DO ZAWARCIA UMOWY
NA PRZEDSTAWIONYCH WYZEJ WARUNKACH
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Zatacznik Nr 2 do Regulaminu
Udzielania Zamoéwien Publicznych

w Urzedzie Gminy Mielnik

ZNAK SPIAWY: ©oiviiiiiiiiieeaie e e
Miejscowos¢, data

WNIOSEK O URUCHOMIENIE PROCEDURY ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA DOKONANIE
DOSTAWY/USLUGI/ROBOTY BUDOWLANEJ*
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ Z PRZEDZIALU
OD 4000,01 EURO DO 14000,00 EURO

(nazwa, cechy, ilos¢, jednostka miary)

2. Szacunkowa wartos¢ zamoOwienia:

- Warto$E N0 ......oevvivininiiiiiiiii e, zt
-warto$¢ brutto ... zt
a) Wartos$¢ szacunkowa zamowienia netto w przeliczeniu na €uro Wynosi: ...........oceveeeeeenennnn. euro

Sredni kurs ztotego do euro shuzacy do przeliczania warto$é zamowienia przyjety zostat zgodnie
z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia ..................... TWYNOST oo, zt.

b) Ustalenia warto$ci zamoéwienia dokonano wdniu ................c..ccciiiiiiiiiiiiieevveeee ... N podstawie

c¢) Osoba/osoby* dokonujace ustalenia WartoSCi ZAMOWICTIIA ......vvvtirrertententententeneaneeneemieneenennsereereenenens
3. Termin realizacji ZAMOWICIIA ......ueuiniitiiit e,

4. Nazwa i adres potencjalnych wykonawcow zamdwienia (w przypadku korzystania z uregulowan zawartych
w § 5 Regulaminu, ust. 9 lub § 5 Regulaminu, ust. 10 lit. a), nalezy poda¢ uzasadnienie):

Imie, nazwisko, stanowisko

podpis wnioskodawcy

Wyrazam zgod¢/ nie wyrazam zgody na uruchomienie procedury zaméwien publicznych w celu
dokonania zaméwienia jak w punkcie 1

data i podpis osoby upowaznionej
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Zatacznik Nr 3 do Regulaminu
Udzielania Zamoéwien Publicznych

w Urzedzie Gminy Mielnik

ZNAK SPLAWY :eeevveeereereereereereeaeaneans Mielnik, dnia..........ccceevveennee
ZAPYTANIE CENOWE - ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

(nazwa i petny adres zamawiajqcego, wraz z NIP)
zaprasza do zlozZenia oferty na: dostawy/ushugi/roboty budowlane*

Przedmiot zamowienia :

doktadny opis- charakterystyka, ilosé¢, jednostka miary itp.)

1. Termin realizacjl ZAMOWICIIA: ©.. ...ttt ettt ettt et et ettt ettt et et et et et et et et et et enebeeeaee e

2

(wnioskodawca)
9. Sposob przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim.

10. Wybdr najkorzystniejszej oferty nastapi w oparciu o nastepujace kryteria:

Cena- ........... %
0T S 0 [P
Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcey, KtOTY .......o.oiiriiiiii e

11. Konkurencyjno$¢ zostanie zapewniona poprzez: upublicznienie zapytania cenowego poprzez wywieszenie
go mna tablicy informacyjnej w siedzibie Zamawiajacego oraz zamieszczenie go na  stronie

Zamawiajacego: www.bip.ug.mielnik.wrotapodlasia.pl zapewniajac nieograniczony dostep oferentom/
T4 L PP
B2 4 4T 04U 0) T2 [
Podpis
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Zatacznik Nr 4 do Regulaminu
Udzielania Zamoéwien Publicznych

w Urzedzie Gminy Mielnik

ZNaK SPIAWY:eeeveeieeieeieeieeieeieeeens
OFERTA
7 e

L. NAZWA WYKONAWCY ... e ettt ittt et e ettt e et et e et ettt et e et e et et e et et e et e e teete et e tenneneeeans

2. AdIES WYKONAWCY ...ttt e et e e

BUNIP o RegON...ooiii

A FaX oo e-mail ...

5. N1 rachunku bankoWeZ0.........ccviiriiiieiiirieciere ettt st sttt

6. W odpowiedzi na zaproszenie do skladania ofert zdnia ............ccccoenen. na dostawy/ustugi/roboty

budowlane* przedstawiam ofertg na .................ooeevvniininnn..

(opis, charakterystyka, ilosé, jednostka miary)

7. Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia za:

Cengnetto ........ooevvvevveninnnnn.. zt (stownie zlotych ... )
Podatek VAT..........cocvvivninnnn. zt (stownie ztotych ... )
Cenabrutto ...........cccevvvvninnnnn. zt (stownie zlotych ... )

8. Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze do niego zastrzezen.
O] QI ez Y U] P
10. Potwierdzam termin realizacji zamowienia do dnia .............c.ooooiiiiiiiiiiiiii

11. Wyrazam zgodg na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu cenowym

podpis wykonawcy
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Zatacznik Nr 5 do Regulaminu
Udzielania Zamoéwien Publicznych

w Urzedzie Gminy Mielnik

ZNaK SPIAWY:eeeveeieeieeieeieeieeieeeens Mielnik, dnia

PROTOKOL Z UDZIELENIA ZAMOWIENIA O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ 14 000 EURO
1. W celu udzielenia zamowienia

przeprowadzono rozeznanie cenowe.

2. Wdniu .o zaproszono do udzialu w postgpowaniu nizej wymienionych wykonawcow, poprzez
rozestanie zaproszen poczta/ poczta elektroniczna /dostarczenie na miejsce przez przedstawiciela
zamawiajacego/faksem™® oraz zamieszczono ogloszenie na tablicy informacyjnej zamieszczonej w siedzibie
zamawiajacego a takze na stronie internetowej zamawiajacego.

Lp. Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy

3. Szacunkowa warto§¢ zamowienia wynosi
.................... na podstawie

5. W terminie do dnia ............. r. do godziny .......... wplynety ponizsze oferty:
Lp. Nazwa wykonawcy Adres Cena netto Cena brutto Uwagi
wykonawcy

6. Komisja ds. zamowienia publicznego ponizej wartosci 14000 euro w sktadzie:
1)
2)
3)

biorac pod uwage wymienione w punkcie 4 kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jako wykonawce
rekomenduje oferte nr ................... przedstawiona przez wykonawce
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UZASAAMIEIIIE: .. eeetttt ittt ettt ettt e ettt e e e et e e e et e e e et et e

podpis wnioskodawcy
ZATWIERDZAM/NIE ZATWIERDZAM*
DO ZAWARCIA UMOWY
NA PRZEDSTAWIONYCH WYZEJ WARUNKACH

Id: C3DC4A14-F170-4FC6-9BC2-5C3AE008EEOA. Podpisany Strona 2



Zatacznik Nr 6 do Regulaminu
Udzielania Zamoéwien Publicznych

w Urzedzie Gminy Mielnik

Piecze¢ zamawiajacego

ZNAK SPLAWY: covveeereeereereereereeveeseenns Mielnik, dnia .................c.e
ZAWIADOMIENIE O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Dot.: postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego o wartos$ci nie przekraczajacej 14 000 euro

NAZWa ZAAANIAT ..o

1. Zamawiajacy informuje, ze w prowadzonym postgpowaniu wybrano do realizacji zamowienia
najkorzystniejsza oferte ztozona przez Wykonawce:

2. Uzasadnienie wyboru: Oferta Nr....... DY oo e spetnia
warunki udzialu w postgpowaniu, jest zgodna z treScia zaproszenia do zlozenia oferty i w oparciu o przyjgte
w zaproszeniu kryterium oceny ofert (..........c.coocvieieiiiiiiiiiiiiin. e %) uzyskata
najwyzsza ilos¢ punktow: ..o podczas dokonanej oceny.

3. Wybrany wykonawca obowiazany jest skontaktowaé si¢ z Zamawiajacym w sprawie podpisania umowy
wterminie do dnia .........ooiiiii

4. W prowadzonym postgpowaniu ztozono nastepujace oferty:
NI 1. Nazwa WYKONAWCY: . ..vitiitiiiii e e e e aeaes
Adres Wykonawcy: Liczba pkt. w kryterium cena: pkt.
T 2.

W  przypadku pytan lub watpliwosci prosimy o kontakt z przedstawicielem zamawiajacego:
............................... ,adrese-mail: ....................,nrtels oo,

Zamawiajacy
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Zatacznik Nr 7 do Regulaminu
Udzielania Zamoéwien Publicznych

w Urzedzie Gminy Mielnik

WZOR
Umowa NI ..eeitfuvnennnen
Zawarta dnia .........cccceeeeenee pomigdzy Gming Mielnik/Urzgdem Gminy Mielnik* reprezentowana/ym* przez
Adama Tobote - Wojta Gminy Mielnik, 17-307 Mielnik, ul. Piaskowa 38, NIP:.............c.ccoiiiiinn.t. ,
REGON ..ot

a
FIrMAL e /wpis do rejestru nr /,

adres. ..o CNIP: L,REGON L,
TEPIEZENTOWANG PIZEZ:.....eeeveerierenreneeueetetetesteueetestesestesteuesaessessestestesesaesesteseesessesseneeneesessensenseneenensens

zwanym dalej Wykonawca.

§ 1. Niniejsza umowe zawarto bez stosowania przepisow Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113 poz. 759 z pdzn. zm.), na podstawie art. 4 pkt 8 cytowanej ustawy.

§ 2. 1. Zamawiajacy zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zaméwienie na:

2. Gwarancja na przedmiot zamowienia wynosi............ lata od terminu wykonania zamowienia, o ktorym
mowa w § 3.

§ 3. 1. Wykonawca zobowiazuje si¢ wykona¢ zamdwienie o ktorym mowa w § 2 w terminie .............. dni od
podpisania niniejszej UMOWY, t]. A0 ANIA .....ccoeviiriiiieiieieesees ettt e e e e e sreesteesbeebeesseesseesseessaesseenns

2. Przez wykonanie zamoOwienia rozumie si¢ (np. dostarczenie, postawienie do dyspozycji, przekazanie
Przedmiotl  ZAMOWICTIIA):  .oieiuiiiieiet e ettt et e et et et e et e et e et e et e et e et et e et e e e e eaa e eaeeae e eae e teeaeereeaeaneas

§4.1.Cena za wykonanie zamowienia, oktorym mowa W § 2 WYynoSi.......cccceeeeenen. 7zt netto +
VAT...coveinn. zl, czyli tacznie brutto ..................... zt (stownie: .....cooeeeveveiieiie, zt).

2. Kwota okre§lona w ust 1 jest cena ryczaltowa iobejmuje wykonanie catosci przedmiotu zamoéwienia,
o ktérym mowa w § 2.

3. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust.1 obejmuje wszelkie ryzyko iodpowiedzialno$¢ Wykonawcy za
prawidtowe oszacowanie wszystkich kosztow zwiazanych z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

§ 5. 1. Wynagrodzenie ptatne bgdzie przelewem, na wskazany przez Wykonawcg rachunek bankowy, w ciagu
30 dni, od daty dostarczenia Zamawiajacemu prawidlowo wystawionej faktury VAT.

2. Data zaptaty faktury bedzie data obcigzenia konta Zamawiajacego.

Wykonawca Zamawiajqcy

Id: C3DC4A14-F170-4FC6-9BC2-5C3AE008EEOA. Podpisany Strona 1



Zatacznik Nr 8 do Regulaminu
Udzielania Zamoéwien Publicznych

w Urzedzie Gminy Mielnik

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

1. Komisja przetargowa, zwana dalej ,,komisja”, dziala w oparciu o przepisy ustawy — Prawo zamoéwien
publicznych z29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z2010r. Nr 113 poz. 759 zpdzn. zm.), oraz przepisy aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie.

2. Komisja przetargowa jest powolywana do przeprowadzenia okreslonych postgpowan, przez Wojta Gminy
Mielnik.

3. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym kierownika jednostki powotywanym do oceny spelniania
przez wykonawcow warunkow udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia oraz do badania i oceny ofert,
a przypadku negocjacji z ogloszeniem, negocjacji bez ogloszenia, zamdwienia z wolnej reki — réwniez do
przeprowadzenia negocjacji.

4. Czltonkoéw komisji przetargowej powotuje i odwoluje kierownik jednostki w formie zarzadzenia.

5. Cztonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynno$ci kierujac si¢ wylacznie
przepisami prawa, posiadana wiedzg i doswiadczeniem.

6. Komisja przetargowa sklada si¢ z co najmniej trzech osob.

7. Niezwlocznie po zapoznaniu komisji z o§wiadczeniami lub dokumentami ztozonymi przez dostawcow lub
wykonawcow w celu potwierdzenia speilnienia stawianych im wymogow czlonkowie komisji sktadaja pisemne
o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy prawo zamowien
publicznych.

8. W przypadku:

1) ztozenia przez czlonka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu  okoliczno$ci, o ktorych  mowa
w art. 17 ustawy,

2) nie ztozenia przez niego o$wiadczenia albo,
3) ztozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda lub,

4) wlaczenia si¢ czlonka komisji o ktorym mowa w ust. 10 przewodniczacy komisji niezwlocznie wyltacza danego
cztonka z dalszego udziatu w postgpowaniu.

9. Informacj¢ o wylaczeniu czlonka komisji z dalszego udzialu w postgpowaniu, wraz z wnioskiem o jego
odwotanie ze sktadu komisji, przewodniczacy komisji przekazuje Wojtowi na drukach, o ktorych mowa w pkt 12 ,
ktory stosownie do wniosku przewodniczacego w miejsce wylaczonego i odwolanego cztonka, moze uzupehic
sktad o nowego cztonka komisji.

10. Czlonek komisji przetargowej jest zobowiazany w kazdym czasie wylaczy¢ si¢ z udziatu w pracach komisji
niezwlocznie po powzigeiu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy PZP, o czym
poinformuje przewodniczacego komisji w formie pisemnej na drukach, ktérych mowa w pkt 12.

11. Wobec przewodniczacego komisji czynnos$ci wyltaczenia dokonuje bezposrednio Wojt, ktory w miejsce
wylaczonego przewodniczacego powotuje nowego przewodniczacego komisji.

12. Pisemne wnioski w sprawie:
1) wylaczenia cztonka komisji z dalszego udziatu w postgpowaniu oraz,
2) wylaczenia si¢ cztonka komisji z udzialu w pracach komisji przetargowej,

do Wojta lub przewodniczacego komisji, na drukach stanowiacych odpowiednio zalacznik Nr 1i 2 do
niniejszego regulaminu sktadaja odpowiednio przewodniczacy lub cztonkowie komisji przetargowe;.
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13. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwiazanych z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamoOwienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik jednostki, z wtasnej inicjatywy lub na wniosek komisji
przetargowej, moze powota¢ biegtych.

14. Biegly przedstawia opinig¢ na pi$mie, a na zadanie komisji bierze udzial w jej pracach z glosem doradczym
i udziela dodatkowych wyjasnien.

15. Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez kierownika jednostki:
a) propozycj¢ trybu udzielenia zamowienia wraz z uzasadnieniem,

b) projekt specyfikacji istotnych warunkow zamowienia zatwierdzony przez gtownego specjaliste ds. zamowien
publicznych,

¢) ogloszenia o zamowieniu lub zaproszenia do udziatu w postgpowaniu oraz ogtoszenia o udzieleniu zamoéwienia,

d) projekty innych dokumentéw, w szczegdlnosci wnioski kierownika jednostki do wlasciwego organu o wydanie
decyzji wymaganych ustawa,

e) udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia i wprowadza poprawki do
SIWZ przed terminem sktadania ofert —

f) kontroluje na biezaco wydawanie specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia.
16. Komisja, w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia, w szczegdlnosci:
a) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa przewiduje prowadzenie takich negocjacji,
b) dokonuje otwarcia ofert,
¢) ocenia spetnianie warunkow stawianych wykonawcom,
d) zada udzielenia przez oferentow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert
e) wnioskuje o poprawienie omytek rachunkowych i pisarskich

f) przedstawia kierownikowi jednostki propozycje wykluczenia wykonawcéw, odrzucenia ofert, w przypadkach
przewidzianych ustawa

g) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

h) przedstawia kierownikowi jednostki propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty lub wystepuje z wnioskiem
0 uniewaznienie postepowania o udzielenie zamowienia

1) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na protest.
17. Przewodniczacy Komisji w szczegolnosci:

a) organizuje obrady Komisji;

b) przewodniczy obradom Komisji;

¢) instruuje cztonkow Komisji o ustawowych wymaganiach udzielania zamowien publicznych;

d) dzieli migdzy cztonkéw komisji prace podejmowane w trybie roboczym;

e) zwotuje zebrania Komisji z inicjatywy wtasnej lub cztonka Komisji;

f) nadzoruje prace sekretarza Komisji,

g) odbiera o$wiadczenia cztonkéw Komisji w sprawach, o ktorych mowa wart. 17 ustawy iwlacza do
dokumentacji postgpowania oraz niezwlocznie wytacza z udziatu w postepowaniu cztonka Komisji, ktory ztozy
o$wiadczenie o zaistnieniu okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, lub zlozy o$wiadczenie
niezgodne z prawda.

18. Sekretarz Komisji w szczegolnosci:
a) sporzadza listy obecnosci oferentdw i cztonkéw Komisji,
b) protokotuje przebieg obrad Komisji;

¢) wykonuje czynnos$ci obslugowo-biurowe na rzecz Komisji;
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d) prowadzi obrady Komisji w zastgpstwie przewodniczacego, gdy cztonkowie komisji zrezygnuja z wyboru
innego przewodniczacego.

19. Komisja moze obradowaé, gdy wszyscy czlonkowie zostali zawiadomieni o posiedzeniu przynajmnigj
z jednodniowym wyprzedzeniem igdy jest obecnych co najmniej potowa czlonkow Komisji, aw tym
przewodniczacy lub sekretarz Komisji.

20. W przypadku rownej liczby gloséw oddanych ,,za” 1 ,,przeciw” rozstrzyga gtos osoby prowadzacej obrady.

21. Wszelkie informacje uzyskane przez czlonkow Komisji podczas pracy w Komisji lub na zlecenie Komisji
sa objgte tajemnica sluzbowa.

22. Przewodniczacy komisji ponosi odpowiedzialno$¢ za analize i oceng ofert, przedstawienie kierownikowi
jednostki propozycje wykluczenia wykonawcow, odrzucenia ofert, wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznienia postgpowania.

23. Imienna odpowiedzialnos$¢ poszczegodlnych cztonkéw komisji obejmuje:
a) odpowiedzialno$¢ za sprawdzenie kosztoryséw ofertowych/formularzy cenowych lub innych dokumentow,
b) odpowiedzialnos¢ za sprawdzenie dokumentdéw finansowych,
¢) odpowiedzialnos¢ za sporzadzenie dokumentacji postgpowania.

24. Dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zaméwienia prowadzi sekretarz komisji.

25. Komisja proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert dokonanej
przez cztonkow komisji, z zastrzezeniem pkt. 10.

26. Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert, okreslonych
w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, zaproszeniu do udzialu w postepowaniu albo zaproszeniu
sktadania ofert. Kazdy z cztonkow komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny.

27. Przy zastosowaniu kryteri6w opisanych wzorami mozna sporzadzi¢ zbiorcze zestawienie oceny ofert.
W takim przypadku pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny ofert, zastepuje si¢ pisemnym uzasadnieniem
wyboru najkorzystniejszej oferty.

28. W postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o oceng komisja proponuje wybor oferty, ktora zawiera
najnizsza ceng.

29. W postgpowaniu prowadzonym w trybie zamoéwienia z wolnej reki komisja przedstawia kierownikowi
jednostki propozycj¢ zawarcia umowy z oferentem, z ktorym byty prowadzone rokowania.

30. Kierownik jednostki stwierdza niewazno$¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.

31. Na polecenie kierownika jednostki komisja powtarza uniewazniona czynno$¢, podjeta z naruszeniem
prawa.

32. Protest na czynno$ci podjete przez zamawiajacego, zlozony przez dostawcow lub wykonawcow,
przewodniczacy komisji przekazuje, wraz ze stanowiskiem komisji do rozpatrzenia kierownikowi jednostki.

33. Przygotowanie i przeprowadzenie nowego postgpowania w tej samej sprawie powierza si¢ komisji
w zmienionym skladzie, jezeli kierownik jednostki odmoéwi zatwierdzenia propozycji komisji 1 uniewazni
postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego.
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Zatacznik Nr 1 do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowe;j

Mielnik, dnia - -20 .

(znak sprawy)

WYLACZENIE
czlonka Komisji Przetargowej z dalszego udzialu w postegpowaniu

Dziatajac na podstawie zarzadzenia .../.... Wojta Gminy Mielnik z dnia ............. 20.... roku w sprawie powotania
komisji przetargowej postanawiam wytaczy¢ z dalszego udzialu w postgpowaniu:

Panig*/Pana* .

stanowisko stuzbowe

PeNiaca®ego fUNKCE ..veeeviieiie et w Komisji

nazwa funkcji

Przetargowej, powolanej zarzadzeniem ../.... Wojta Gminy Mielnik z dnia ............ 20.... roku, do przygotowania*
i przeprowadzenia udzielenia zamowienia publicznego na:

Powodem wylaczenia (zgodnie z dokumentacja postgpowania) jest:

tres$¢ pisemnego oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 17 ustawy, zlozonego przez Panig*/Pana*,
samowylaczenie si¢ Pani* Pana*, tre$¢ oswiadczenia o zaleznosci lub dominacji, ztozonych przez oferentow*

inny powod

Jednoczesénie stwierdzam , Ze ostatnig czynno$cia Komisji Przetargowej, dokonang z udziatem Pani*/Pana*, byta
czynnos$¢:

Wojt Gminy lub Przewodniczacy Komisji Przetargowej

* - niepotrzebne skresli¢, ** - wylaczenie przewodniczacego jest rownoznaczne z jego odwotaniem ze sktadu Komisji Przetargowej.
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Zatacznik Nr 2 do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowe;j

Mielnik, dnia - -20 .

(znak sprawy)

Pani*/Pan*

imig i nazwisko
Przewodniczacy Komisji Przetargowej*
Wojt Gminy Mielnik*

WYLACZENIE SIE
czlonka Komisji Przetargowej z udzialu w pracach komisji

Dzialajac na podstawie zarzadzenia nr .../ ... Wojta Gminy Mielnik zdnia ......... 20..... roku w sprawie
powotlania komisji przetargowe;j, ja, nizej podpisany:

imig i nazwisko cztonka Komisji

niniejszym, informuj¢ Pania*/Pana* Wojta Przewodniczacego™ tym, ze postanawiam wylaczy¢ si¢ z udzialu
w dalszych pracach Komisji Przetargowej , powotanej zarzadzeniem ...../...... Wdjta Gminy Mielnik z dnia ...........
20.... roku do przygotowania* i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na:

............................................................................................................................. Jednocze$nie o§wiadczam , ze
ostatnia czynno$cia Komisji Przetargowej, dokonana z moim udziatem, byta czynnos¢:

Podpis wylaczajacego sig cztonka lub przewodniczacego Komisji

* niepotrzebne skresli¢
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