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Kol.
Tomasz Gorochowicz
Kierownik Referatu

Rozwoju Gospodarczego

W wyniku przeprowadzonej kontroli wewnettznej w  Referacie Rozwoju
Gospodarczego w zakresie realizacji zadan wynikajacych z Kodeksu Postepowania
Administracyjnego oraz stosowania instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkow
migdzygminnych oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt ktéra wykazala, iz w tym
zakresie wystepuje szereg niedociagnie¢ polegajacych na nieprawidlowym stosowaniu
w/w przepisdéw:

zalecam
- uporzadkowanie dokumentacji wytwarzanej na stanowiskach pracy zgodnie z wymogami
jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji kancelaryjne;j,
- przekazania calosci dokumentacji archiwalnej wytworzonej przez Gminny Zespol
Oswiaty dotychczas wykorzystywanej na stanowisku pracy w referacie,
- poprawne i czytelne prowadzenie dokumentacji dotyczacej spraw zwigzanych

oznaczonych Nr 7635, 2222, 7331, 7020, 9120.

Termin realizacji zalecefi 30 kwietnia 2008 roku.

<\_.-'r1z, Eugeniugz Wichowslk
il i



