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Kol.
Larysa Kierkowicz
Kierownik Referatu
Finansowego

W wyniku przeprowadzonej kontroli wewnetrznej w Referacie Finansowym w
zakresie realizacji zadan wynikajacych z Kodeksu Postgpowania Administracyjnego oraz
stosowania instrukeji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkéw migdzygminnych oraz
jednolitego rzeczowego wykazu akt, ktéra wykazata, iz w tym zakresie wystepuje szereg

niedociagnig¢c¢ polegajacych na nieprawidlowym stosowaniu w/w przepisow
zalecam
- uporzadkowanie dokumentacji wytwarzanej na stanowiskach pracy zgodnie z wymogami

jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji kancelaryjnej,

- poprawne zatozenie teczek akt wytwarzanych dokumentéw o Nr Fn 3118, Fn 6435,

- uzyskanie stosownych upowaznien do zalatwiania spraw pracowniczych (wydawanie

zaswiadczen o zarobkach).

Termin realizacji zalecam do 31 maja 2008r.




