Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Dane identyfikacyjne ptatnika:

Oddziat w Bialymstoku NIP 5441001540

Wydziat Kontroli Platnikow Skladek REGON 000542327
Referat w Zambrowie

18-300 Zambréw ul. Fabryczna 3a

PROTOKOL KONTROLI

Platnika : URZAD GMINY MIELNIK
17- 307 MIELNIK UL. PIASKOWA 38

Kontrole przeprowadzit inspektor  kontroli Zakladu Ubezpieczen Spotecznych
Radostaw Jekal, nr legitymacji stuzbowej 10063 na podstawie upowaznienia nr
0010000-0954-364/2008 z dnia 28-04-2008r.

Kontrole przeprowadzono w dniach : 08 - 09, 27 - 29 maja 2008r. oraz 02 - 03 czerwca
2008r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli pfatnika skiadek przez inspektora kontroli
Zakiadu Ubezpieczen Spotecznych doreczono w dniu 08 maja 2008r. Panu Wojtowi
Gminy Mielnik inz. Eugeniuszowi Wichowskiemu.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja nr 2 obejmujacego oznaczenie
organu kontroli, oznaczenie upowaznienia do kontroli, zakres przedmiotowy kontroli
oraz date jej rozpoczecia.

ZAKRES KONTROLI

1. Prawidtowosc¢ i rzetelnosé obliczania, potrgcania i optacania skfadek na
ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek i wptat, do ktérych pobierania
zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spolecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego.

2. Ustalanie uprawnien do éwiadczen pienieznych z ubezpieczenia spofecznego w
razie choroby | macierzyristwa, swiadczen z ubezpieczenia wypadkowego oraz

$wiadczen rodzinnych, wyptacanie tych Swiadczen i zasitkow oraz dokonywanie
rozliczen z tego tytutu.



3 Prawidlowosé i terminowosé opracowywania wnioskéw o Swiadczenia emerytalne i

rentowe.
4. Prawidlowo$é wystawiania zaswiadczer Ilub zgtaszania danych dla celow

ubezpieczen spotecznych.

Wedlug stanu na dzien 30-11-2007 roku zgtoszonych do ubezpieczen spofecznych
byto 36 osoby oraz do ubezpieczenia zdrowotnego 38 0sob.

Wedtug stanu na dzier 30-04-2008 roku zgloszone do ubezpieczen spolecznych byty
33 osoby oraz do ubezpieczenia zdrowotnego 34 osoby.

USTALENIA KONTROLI

1. Prawidlowoéé i rzetelnosé obliczania, potracania | oplacania skiadek
na ubezpieczenia spofeczne oraz innych skiadek i wplat, do ktorych pobierania
zobowiazany jest Zaklad oraz zglaszanie do ubezpieczen spolecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego.

11 Prawidlowosé i rzetelnosé obliczania, potracania i opfacania
skiadek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych skiadek i wplat, do ktérych
pobierania zobowigzany jest Zakiad.

Kontroli poddano okres od 1-2003r. do XII-2005r.

Kontrole przeprowadzono na podstawie list ptac, deklaracji rozliczeniowych ZUS DRA
oraz raportéw miesiecznych druk ZUS RCA, ZUS RSA i ZUS RZA ziozonych do dnia
rozpoczecia kontroli.

Ustalono :

s Ubezpieczona w okresie od 23-111-2005r. do 12-VII-2005r.
przebywata na urlopie macierzynskim. Platnik sktadek ww. ubezpieczonej
wyptacit zasitek macierzynski w miesigeu Il 2005r. w kwocie 442,17z, w
miesiacu IV 2005r. w kwocie 1473,90zf, w miesigcu V 2005r. w kwocie
1523,03zt, w miesiacu VI 2005r. w kwocie 1473,90zt oraz w miesigcu VI
2005r. w kwocie 589,56zt Platnik skiadek od powyiszych kwot nie
zadeklarowat skiadek na ubezpieczenia emerytaine i rentowe.



Dowody :

- deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA, imienne raporty miesigczne ZUS R5A za
miesigce : Il 2005r., IV 2005r, V 2005r., VI 2005r. oraz VIl 2005r.
( system informatyczny ZUS )

Zgodnie z art, 16 ust. 8 oraz art. 18 ust. 5 — 6 i ust. 9 ustawy z dnia 13 pazdziernika
1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych ( Dz. U. Nr 137, poz. 887 z
poZniejszymi zmianami )

- skiadki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe oséb przebywajgcych na
urlopach wychowawczych Iub pobierajgcych zasilek macierzynski
finansuje w cafo$ci budzet panstwa

- podstawe wymiaru skfadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe 0sob
pobierajacych zasifek staly lub gwarantowany zasilek okresowy z pomocy
spofecznej oraz oséb przebywajacych na urlopie wychowawczym stanowi
kwota tego zasitku

- podstawe wymiaru skladek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe os6b
pobierajagcych zasilek macierzyniski albo zasilek w wysokosci zasifku
macierzyriskiego stanowi kwota tego zasitku

- za miesige, w ktérym nastapifo odpowiednio objecie ubezpieczeniami
emerytalnym i rentowymi lub ich ustanie i jezeli trwaly one tylko przez
cze$é miesigca, kwote podstawy wymiaru skladek zmniejsza sig
proporcjonalnie, dzielac ja przez liczbe dni kalendarzowych tego miesigca i
mnozac przez liczbe dni podiegania ubezpieczeniu.

Platnik skiadek skiadat druk ZUS IWA stosujac przepisy ustawy z dnia 30 pazdziernika
2002r. o ubezpieczeniu spotecznym z tytutlu wypadkow przy pracy i choréb
zawodowych ( Dz.U. Nr 199, poz. 1673 z pozniejszymi zmianami ).

Platnik skiadek skladki na ubezpieczenie zdrowotne naliczat stosujac przepisy
obowiazujacej do 31 marca 2003r. ustawy z dnia 6 lutego 1997r. o powszechnym
ubezpieczeniu zdrowotnym ( Dz.U. Nr 28, poz. 153 z podzniejszymi zmianami ), W
okresie od 1 kwietnia 2003r. w oparciu o przepisy ustawy z dnia 23 stycznia 2003r. o
powszechnym ubezpieczeniu w Narodowym Funduszu Zdrowia ( Dz.U. Nr 45, poz.
391 z pézniejszymi zmianami ), oraz w okresie od 1 pazdziernika 2004r. stosujac
wymogi ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkow publicznych { Dz. U. Nr 210, poz. 2135 ).

Piatnik skiadek ustalat skfadki na Fundusz Pracy w oparciu o przepisy ustawy z dnia
14 grudnia 1994r. o zatrudnieniu i przeciwdziataniu bezrobociu ( Dz.U. z 2003r. Nr 58,
poz. 514 z pézniejszymi zmianami ) obowigzujgcej do 31 maja 2004r. oraz przepisy
ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promaociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (
Dz.U. Nr 99, poz. 1001 z pdZniejszymi zmianami ) cbowigzujacej od 1 czerwca 2004r.



Stwierdzono obciazenie budzetu panstwa skfadkami na ubezpieczenia emerytalne i
rentowe na kwote — 1789 45zt

Zestawienie réznic zawieraja zataczniki nr 1 i 2 do protokotu kontroli,

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen pienigznych z ubezpieczenia spotecznego
w razie choroby i macierzynstwa, §wiadczen z ubezpieczenia wypadkowego
oraz $wiadczer rodzinnych, wypltacanie tych Swiadczen i zasitkow oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

2.1 Ustalanie uprawnien do $wiadczen rodzinnych, wyptacanie swiadczen
rodzinnych oraz dokonywanie rozliczen z tego tytulu.

Kontroli poddano wszystkie wyplacone za miesiac VIII 2005r, zasitki rodzinne | zasitki
pielegnacyjne — tj. 4 pozycje zasitkow rodzinnych i 2 pozycje zasitkow pielegnacyjnych
rozliczonych w deklaracii rozliczeniowej ZUS DRA za miesigc VIII 2005r. —

( zasitek rodzinny ), ( zasitek rodzinny ), ( zasitek
pielegnacyjny ), ( zasitek rodzinny ), { zasitek
rodzinny i zasitek pielegnacyjny ) oraz ( zasitek rodzinny ).

Analizie kontrolnej poddano nastepujace dokumenty :

listy ptac za miesiac VIII 2005r.

wnioski o ustalenie prawa do zasitku rodzinnego oraz dodatkéw do zasitku
rodzinnego wraz z dokumentacjg zrodtowg,

wnioski o ustalenie prawa do zasitku pielegnacyjnego

imienne raporty ubezpieczonych druk ZUS RCA za miesigc VIIlI 2005r.
deklaracje rozliczeniowa druk ZUS DRA za miesiac VIl 2005r.

Ustalono :

Ptatnik sktadek ustalat uprawnienia, wyptacat w terminach i wysokosciach swiadczenia
rodzinne wraz z przystugujacymi dodatkami z budzetu panstwa stosujac przepisy
ustawy z dnia 28 listopada 2003r. o éwiadczeniach rodzinnych ( Dz.U. z 2003r. Nr
228, poz. 2255 oraz z 2004r. Nr 35, poz. 305 ).



2.2 Ustalanie uprawnien do s$wiadczenn pienigznych 2z ubezpieczenia
spotecznego w razie choroby i macierzynstwa, swiadczen z ubezpieczenia
wypadkowego, wyplacanie tych $wiadczen oraz dokonywanie rozliczen z
tego tytutu.

Kontroli poddano wyptacone i rozliczone zasitki z ubezpieczen spolecznych :

- za miesiac VI 2005r. — 1 pozycje zasitku macierzynskiego z ubezpieczenia
choroboweqo rozliczona w deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA za miesigc VI 2005r.
tj.

E Jza miesigc Xl 2005r. — 3 pozycje zasitkow z ubezpieczenia chorobowego

rozliczone w deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA za miesigc XIl 2005r. {j.
( zasitek opiekuniczy ), ( zasitek
chorobowy ) oraz ( zasitek chorobowy ).

Ptatnik sktadek swiadczen z ubezpieczenia wypadkowego nie wyptacat.
Analizie kontrolnej poddano nastepujace dokumenty :

- deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA za miesigce VI 2005r. i X1l 2005r.
- miesieczne raporty imienne druk ZUS RCA i ZUS RSA

- listy ptac

- zaswiadczenia lekarskie

- wniosek do uzyskania zasitku opiekuriczego

- karty zasitkowe i karty wynagrodzen

Ustalono:

Ptatnik skiadek ustalat uprawnienia do sSwiadczen z ubezpieczen spotecznych,
dokonywat wyptaty tych swiadczen oraz rozliczen z tego tytutlu stosujac przepisy
ustawy z dnia 25 czerwca 1999r. o sSwiadczeniach pienigznych z ubezpieczenia
spotecznego w razie choroby i macierzynstwa ( Dz.U. Nr 60, poz. 636 z pozniejszymi
zZmianami )

3. Prawidlowos¢ i terminowos¢ opracowywania wnioskéw o sSwiadczenia
emerytaine i rentowe.

Zbadano wniosek o $wiadczenie rentowe Pana — PESEL -

Ptatnik sktadek sporzadzit i skompletowat wniosek ww. pracownika na zasadach i w
terminie okreslonym w przepisach ustawy z dnia 17 grudnia 1998r. o emeryturach |
rentach z Funduszu Ubezpieczern Spotecznych ( Dz.U. Nr 162, poz. 1118 z
pbzZniejszymi zmianami ).



4. Wystawiania zaswiadczen lub zglaszania danych dla celéw ubezpieczen
spolecznych .

Ptatnik skiadek w okresie objetym kontrolg zatrudniat nastepujacych emerytow : Panig
, Panig oraz Pana . Ptatnik
sktadek wystawiat zaswiadczenia do ZUS o dochodach ww. 0s6b.

Zbadano :

- kserokopie zaswiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu ZUS Rp-7,
kwestionariusza dotyczacego okresow skladkowych |1 nie skiadkowych
wystawicnego w celu ustalenia prawa do renty Panu

- listy ptac

- karty wynagrodzen

- karty zasitkowe

Platnik skiadek dane zawarte w zaswiadczeniach o przychodach zatrudnionych
emerytow oraz w zaswiadczeniu o zatrudnieniu | wynagrodzeniu druk ZUS Rp-7
wykazat zgodnie z przepisami ustawy z dnia 17 grudnia 1998r. o emeryturach i
rentach z Funduszu Ubezpieczeni Spotecznych ( Dz.U. Nr 162, poz. 1118 z
pézniejszymi zmianami ).

W dniu 03-08-2008r. wpisano w ksigzce kontroli date zakonczenia kontroli.

Protokot sporzadzono w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach.

Integralng czesé protokotu stanowig zataczniki

Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru sktadek na
ubezpieczenia spoteczne i skiadek na ubezpieczenie zdrowotne.

Zestawienie miesigcznych réznic w zakresie skladek na ubezpieczenia spoteczne z
uwzglednieniem Zrodet ich finansowania.



Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazZdziernika 1998r. o systemie
ubezpieczen spotecznych ( tekst jednolity Dz. U. z 2007r. nr 11, poz. 74 z pézn. zm.)
platnik sktadek ma prawo zlozy¢ w terminie 14 dni od daty otrzymania protokotu
pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujac rownoczesnie stosowne srodki
dowodowe. Zastrzezenia nalezy przesfac na adres Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Oddziat w Biatymstoku — Wydziat Kontroli Ptatnikow Skiadek , 15-404 Biatystok, ul.
Miynowa 29, skr. pocz. 55.

Zambréw, 2008-06-03

PRZESLANO ZA, PDTVL‘IE—I:'!-DZENEE{;!- -

(data nadania / data odbioru przesyiki)
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