WOJT GMINY MIELNIK

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Referenta ds.zamowien publicznych i drogownictwa w Referacie Rozwoju
Gospodarczego Urzedu Gminy Mielnik ul. Piaskowa 38, 17-307 Mielnik

Wymagania niezbe¢dne:

1.

2.

(98]

5.

Spetnienie wymogdw okreslonych w art.6 ust.1-3 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.r.0

pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2008r. Nr 223, poz.1458),

Wyksztatcenie wyzsze:

e budownictwo, inzyniera srodowiska, drogownictwo

e zarzadzanie, administracja publiczna, jezeli kandydat ukonczyt szkolg $rednia typu
technikum budowlane, drogowe, ochrony s§rodowiska, melioracji wodnych lub
szkotg policealna o podobnym profilu

e zamoOwienia publczne.

Wymagany profil wyksztalcenia moze by¢ wuzyskany w toku studiow

podyplomowych.

Prawo jazdy min.kat B.

Znajomo$¢ 1 doswiadczenie w zakresie stosowania ustawy prawo zamowien

publicznych, potwierdzone jednym z nizej wymienionych dokumentow:

e Swiadectwem pracy,

e zaswiadczeniem o odbytych kursach i szkoleniach nie wcze$niejszych niz w
2008r.,

e zaswiadczeniem o udziale w pracy komisji przetargowe;.

Staz pracy minimum 2 lata.

Wymagania dodatkowe:

1.

Doswiadczenie w zakresie organizacji 1 prowadzenia procesu inwestycyjnego,
organizacji i nadzoru robo6t budowlanych.
Znajomos¢ przepisOw ustawy o drogach publicznych.

. Predyspozycje osobowe: dobry stan zdrowia, komunikatywnos$¢ interpersonalna,

bezkonfliktowo$¢, umiejetnos¢ pracy w zespole.

Umiejgtnosci zawodowe:

e czytanie i rozumienie projektéw budowlanych,

e znajomo$¢ zasad kosztorysowania robot,

e wskazane uprawnienia budowlane do kierowania robotami budowlanymi.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku pracy:

W zakresie zamowien publicznych

Prowadzenie spraw zwiazanych z udzielaniem zamoOwien zwigzanych z
realizowanymi przez gming remontami i inwestycjami, a takze dostawami i ustugami,
w szczegllnosci opartych na ustawie- prawo zaméwien publicznych:

Okreslanie warto$ci zamowienia i wybor trybu postgpowania

Przygotowanie dokumentacji przetargowej, ogloszen specyfikacji



Okreslanie wymagan dla wykonawcow, wysokosci wadium 1 zabezpieczenia
wykonania umowy

Czuwanie nad przebiegiem procesu udzielania zamdwienia, terminéw, publikacji
informacji o zamowieniach, dokumentowania postgpowania

Przygotowania projektow umow

Nadzor nad realizacja zamdwienia

Udziat w odbiorach robot

W zakresie drogownictwa

Prowadzenie ewidencji drég 1 obiektow mostowych

Prowadzenie okresowych kontroli stanu drog i obiektow mostowych.

Przeciwdziatanie niszczeniu drég przez ich uzytkownikow

Planowanie robdt utrzymaniowych i zabezpieczajacych na drogach zarzadzanych
przez Urzad Gminy

Wspoélpraca z zarzadami dréog powiatowych i wojewddzkich przy planowaniu i
wykonywaniu robot na drogach bedacych w ich zarzadzie

Koordynacja robot w pasie drogowym

Wydawanie zezwolen na zajgcie pasa drogowego 1 przejazdy pojazdow
nienormatywnych

Wymagane dokumenty:

Zyciorys

podanie o pracg

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie

inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach

kserokopie swiadectw pracy

o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za
przestgpstwo popetnione umyslnie

zaswiadczenie lekarskie wydane przez uprawnionego lekarza o braku przeciwwskazan
zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku referenta.

Wymagane dokumenty o zatrudnienie nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzgdu
Gminy Mielnik lub poczta na adres Urzegdu Gminy Mielnik ul.Piaskowa 38, 17-307 Mielnik z
dopiskiem: “Dotyczy naboru na stanowisko referenta ds. zamowien publicznych i
drogownictwa w Referacie Rozwoju Gospodarczego Urzedu Gminy Mielnik”, w terminie
do dnia 09 kwietnia 2010r.

Dokumenty, ktore wplyna do Urzedu Gminy po wyzej okreslonym terminie, nie beda
rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru begdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej (http://bip.ug.mielnik.wrotapodlasia.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w
Urzgdzie Gminy Mielnik, ul.Piaskowa 38.
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