ZARZADZENIE NR 13/11
WOJTA GMINY MIELNIK

z dnia 7 marca 2011 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej

Na podstawie art. 19 - 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U.
z2010r. Nr 113, poz. 759, Nr 161, poz. 1078, Nr 182, poz. 1228; zm. z roku 2011, Nr 5, poz. 13) zarzadzam, co
nastgpuje:

§ 1. Powotuje komisj¢ przetargowa dla przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia w sprawach:
1) Przebudowa drogi gminnej Nr 109591B Radziwiltowka - Grabarka - wykonanie nawierzchni bitumiczne;.
2) Budowy kanalizacji deszczowej ul. Scianka w Mielniku.
w skladzie:
1) Dzierzkowski Leszek Andrzej - przewodniczacy komisji,
2) Warszycka Barbara Marzena - sekretarz komisji,
3) Szymanska Malgorzata Joanna - cztonek komisji.

§ 2. Organizacjg, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw cztonkéw komisji okre§la regulamin stanowiacy
zalacznik do Zarzadzenia .

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 8/03 z dnia 31 marca 2003 roku i Zarzadzenie Nr 25/03 z dnia 20 pazdziernika
2003 roku Wojta Gminy Mielnik.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woit

Adam Tobota
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 13/11
Wojta Gminy Mielnik

z dnia 7 marca 2011 r.

Regulamin pracy Komisji Przetargowej.

Rozdzial 1.
Przepisy ogolne.

§ 1. Cztonkow komisji powotuje i odwoluje Wojt Gminy.

§ 2. Cztonek komisji rzetelnie iobiektywnie wykonuje powierzone mu czynno$ci kierujac si¢ wylacznie
przepisami prawa, posiadana wiedzg i doswiadczeniem.

§ 3. Odwotanie cztonka komisji w toku postgpowania o udzieleni zamowienia publicznego moze nastapic¢
wylacznie w sytuacji naruszenia przez niego obowiazkéw, ktorych mowa w § 2 w sytuacji, o ktorej mowa w §
4 ust. 2 i 3, oraz jezeli z powodu innej przeszkody nie moze on bra¢ udziatu w pracy komisji.

§ 4. 1. Niezwlocznie po zapoznaniu komisji z o§wiadczeniami lub dokumentami zlozonymi przez dostawcow
lub wykonawcow w celu potwierdzenia spetnienia stawianych im wymogoéw cztonkowie komisji sktadaja pisemne
o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy prawo zaméwien
publicznych.

2. W przypadku:
1) zlozenia przez cztonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu okoliczno$ci o ktéorych mowa w art. 17 ustawy,
2) niezltozenie przez niego o$wiadczenia albo,
3) ztozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda lub,

4) wlaczenia si¢ cztonka komisji o ktorym mowa wust. 4 przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza
z dalszego udziatu w postgpowaniu.

3. Informacj¢ o wylaczeniu czlonka komisji z dalszego udzialu w postgpowaniu , wraz z wnioskiem o jego
odwotanie ze skladu komisji, przewodniczacy komisji przekazuje Wéjtowi na drukach, o ktérych mowa w § 4 ust.
6, ktory stosownie do wniosku przewodniczacego w miejsce wylaczonego 1 odwotanego czlonka, moze uzupehic
sktad o nowego cztonka komisji.

4. Cztonek komisji przetargowej z zastrzezeniem ust.l, jest zobowiazany w kazdym czasie wytaczyC sie
z udzialu w pracach komisji niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznos$ci, o ktéorych mowa
w ust.1 , o czym poinformuje przewodniczacego komisji w formie pisemnej na drukach, ktorych mowa w ust.6.

5. Wobec przewodniczacego komisji czynnosci wylaczenia dokonuje bezposrednio Wojt, ktory w miejsce
wylaczonego przewodniczacego powotuje nowego przewodniczacego komisji sposrod pozostatych cztonkdw.

6. Pisemne wnioski w sprawie:
1) wylaczenia cztonka komisji z dalszego udziatu w postgpowaniu oraz,

2) wylaczenia si¢ cztonka komisji z udziatu w pracach komisji przetargowej, do Wojta lub przewodniczacego
komisji, na drukach stanowiacych odpowiednio zatacznik Nr 21 3 do niniejszego zarzadzenia sktadaja
odpowiednio przewodniczacy lub cztonkowie komisji przetargowe;.

§ 5. 1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy.
2. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegolno$ci:

1) odebranie o$wiadczen cztonkow komisji, o ktorych mowa w§ 4ust. 1, oraz poinformowanie Wojta
o okolicznosciach, o ktéorych mowa w § 4 ust. 2,

2) wyznaczenie terminow posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
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3) podzial migdzy cztonkoéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
4) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

5) informowanie kierownika jednostki o problemach zwiazanych zpracami komisji w toku postgpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego,

6) Dokumentacjg postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi sekretarz komisji.

§ 6. 1. Jezeli dokonanie oceny oferty lub innych czynno$ci wymaga wiadomosci specjalnych, a w Urzedzie nie
ma pracownikow o odpowiednich kwalifikacjach, na zadanie komisji, wyrazone w formie uchwaty,
przewodniczacy komisji wystgpuje z wnioskiem do Wajta o powolanie biegtego.

2. Biegly przedstawia opini¢ na pi$mie, a na zadanie komisji bierze udziat w jej pracach z gtosem doradczym
i udziela dodatkowych wyjasnien.

Rozdzial 2.
Tryb pracy Komisji.

§ 7. Komisja przygotowujac postgpowanie o udzieleniec zamdwienia publicznego, w szczegolnosci
przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez kierownika jednostki:

1) propozycje wyboru trybu udzielenia zamowienia wraz z uzasadnieniem,

2) projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, zaproszenia do udziatu w postgpowaniu zaproszenia do
sktadania ofert albo zapytaniem o ceng,

3) propozycje zaproszenia do rokowan w trybie zamowienia z wolnej reki, ze wskazaniem podmiotu, z ktéorym
maja prowadzone by¢ rokowania,

4) ogloszenia wymagane dla danego trybu postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,

5) projekty innych dokumentoéw, w szczegolnosci wnioski kierownika jednostki do wlasciwego organu o wydanie
decyzji wymaganych ustawa.

§ 8. Komisja  w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia  publicznego
w szczegolnoscei:

1) udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

2) prowadzi negocjacje albo rokowania z dostawcami lub wykonawcami, w przypadku gdy ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji albo rokowan,

3) dokonuje otwarcia ofert,

4) ocenia spetienie warunkow stawianych dostawcom lub wykonawcom oraz wnioskuje do kierownika jednostki
o wykluczenie dostawcoéw lub wykonawcow w przypadkach okreslonych ustawa,

5) wnioskuje do kierownika jednostki o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa,

6) ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu,

7) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystgpuje o uniewaznienie postgpowania,
8) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na protest.

§ 9. 1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert dokonanej
przez cztonkow komisji, z zastrzezeniem § 10.

2. Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert, okre§lonych
w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, zaproszeniu do udzialu w postgpowaniu albo zaproszeniu
sktadania ofert. Kazdy z cztonkéw komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny.

3. Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami mozna sporzadzi¢ zbiorcze zestawienie oceny ofert.
W takim przypadku pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny ofert, o ktérym mowa w ust. 2, zastgpuje si¢
pisemnym uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej oferty.

§ 10. 1. W postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania o oceng¢ komisja proponuje wybor oferty, ktora
zawiera najnizsza ceng.
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2. W postepowaniu prowadzonym w trybie zamowienia z wolnej reki komisja przedstawia kierownikowi
jednostki propozycje zawarcia umowy z oferentem, z ktéorym byly prowadzone rokowania.

3. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 20 ust. 3 ustawy, komisja wystepuje do
kierownika jednostki o uniewaznienie postgpowania. Pisemne uzasadnienie takiego wniosku powinno zawierac
wskazanie podstawy prawnej oraz omawia¢ okolicznosci, ktoére spowodowaly konieczno$¢ uniewaznienia
postepowania.

§ 11. 1. Kierownik jednostki stwierdza niewazno$¢ czynnos$ci podjgtej z naruszeniem prawa.
2. Na polecenie kierownika jednostki komisja powtarza uniewazniona czynnos$¢, podjeta z naruszeniem prawa.

3. Protest na czynnosci podjete przez zamawiajacego, zlozony przez dostawcow lub wykonawcow,
przewodniczacy komisji przekazuje, wraz ze stanowiskiem komisji do rozpatrzenia kierownikowi jednostki.

§ 12. Przygotowanie i przeprowadzenie nowego postgpowania w tej samej sprawie powierza sig¢ komisji
w zmienionym sktadzie, jezeli kierownik jednostki odméwi zatwierdzenia propozycji komisji iuniewazni
postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego na podstawie art. 20 ust.3 ustawy.
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Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 13/11
Wojta Gminy Mielnik

z dnia 7 marca 2011 r.

............................................................ Mielnik, dnia - -20 .

(znak sprawy)

Pani*/Pan*

imig i nazwisko

Przewodniczacy Komisji Przetargowej*
Wéjt Gminy Mielnik*

WYLACZENIE SIE

czlonka Komisji Przetargowej z udzialu w pracach komisji

Dziatajac na podstawie zarzadzenia nr 13/11 Wojta Gminy z dnia 7 marca 2011 roku w sprawie powolania
komisji przetargowej, ja, nizej podpisany:

imie i nazwisko cztonka Komisji

niniejszym, informuje¢ Panig*/Pana* Wojta Przewodniczacego® tym, ze postanawiam wylaczy¢ sie
z udzialu w dalszych pracach Komisji Przetargowej, powotanej Zarzadzeniem Wojta Nr 13/11 z dnia
7 marca 2011 roku do przygotowania* i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
na:

Jednocze$nie oswiadczam , Ze ostatnia czynno$cia Komisji Przetargowej, dokonana z moim udzialem, byta
czynnos¢:

Podpis wylqczajqcego sie cztonka lub przewodniczqcego Komisji

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 13/11
Wojta Gminy Mielnik

z dnia 7 marca 2011 r.

................................................. Mielnik, dnia - -20  r.

(znak sprawy)

WYLACZENIE

cztonka Komisji Przetargowej z dalszego udziatu w postgpowaniu Dziatajac na podstawie zarzadzenia Nr 13/11
Woéjta Gminy Mielnik z dnia 7 marca 2011 roku w sprawie powotania komisji przetargowe;j

postanawiam wytaczy¢ z dalszego udzialu w postgpowaniu:

Pani@¥/Pana™ ...........coooviiiiiiiiiieii ettt e e e e e et e s e e e e e et e e e arreas

stanowisko stuzbowe nazwa wydziatu

Petiaca™ego fUNKCIQ ...ovvieiieiieie et e w Komisji

nazwa funkcji

Przetargowej, powotanej Zarzadzeniem Nr 13/11 z dnia 7 marca 2011 roku, do przygotowania* i przeprowadzenia
udzielenia zamowienia publicznego na:

Powodem wytaczenia (zgodnie z dokumentacja postgpowania) jest:

tres¢ pisemnego os$wiadczenia, o ktérym mowa wart. 17 ustawy, zlozonego przez Panig*/Pana*,
samowylaczenie si¢ Pani* Pana*, tre$¢ o§wiadczenia o zaleznosci lub dominacji, ztozonych przez oferentow*

inny powod

Jednocze$nie stwierdzam , ze ostatnia czynnoscia Komisji Przetargowej, dokonana z udziatem Pani*/Pana*,
byta czynnosc:

Wéjt Gminy lub Przewodniczqcy Komisji Przetargowej

* - niepotrzebne skresli¢,

** - wylaczenie przewodniczacego jest rownoznaczne z jego odwolaniem ze skladu Komisji Przetargowe;j.
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