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I 9/15

Zarzadzenie Nr 9/15
Kierownika Urzedu

z dnia 6 listopada 2015 .
w sprawie wdrozenia teleinformatycznego systemu do elektronicznego zarzadzania dokumentacja w Urzedzie Gminy Mielnik

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. (tj. Dz. U. z 2015r, poz. 1515) i w zwigzku z Zarzagdzeniem Nr 9/11 Kierownika Urzedu z dnia 16
marca 2011r. w sprawie wyboru systemu wykonywania czynnoéci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy Mielnik, zarzadzam co nastepuje:

§ 1. 1. Z dniem 01 stycznia 2016 roku wprowadzam w Urzedzie Gminy Mielnik teleinformatyczny system do elektronicznego zarzadzania dokumentacja (zwany
dalej EZD) SmartDoc-firmy MAXTO Sp zo.o. jako system wspomagajacy.

2. Obowigzujacym systemem prowadzenia dokumentacji w dalszym ciggu jest system tradycyjny.

3. Obowigzujacym dotychczas w Urzedzie system wspomagajacy FlowER Urzad uzytkowany bedzie do korca br. lub tez do ostatecznego zatatwienia danej
sprawy wptywajacej w roku 2015, nastgpnie zostanie zarchiwizowany i przekazany ze sktadem chronologicznym do zaktadowego archiwum.

§ 2. 1. W okresie przyj$ciowym tj. od wejscia w zycie zarzadzenia do momentu uruchomienia wersji produkcyjnej tj. 01 stycznia 2015 roku cato$¢ dokumentaciji
wplywajacej do Urzedu rejestrowana bedzie w systemie EZD za wyjatkiem dokumentacji nie podlegajacej rejestraciji.

2. Zobowigzuje pracownikéw do korzystania z systemu SmartDoc celem poprawnego jego wdrozenia do tzw. wersji produkcyjne;.

3. Wszelkie uwagi, spostrzezenia i sugestie co do jego funkcjonalnosci i poprawnosci funkcjonowania systemu kierowa¢ na stanowisko inspektor ds. informatyki i
systemoéw komputerowych w referacie OSO.

§ 3. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 16 listopada 2015 roku.
Wojt

Eugeniusz Wichowski
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