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Zarzadzenie Nr 4/12
Kierownika Urzedu

z dnia 10 kwietnia 2012 r.

w sprawie powotania komisji do dokonania przegladu dokumentéw niejawnych w Urzedzie Gminy Mielnik oraz dokonania
czynnosci zwigzanych z likwidacja Kancelarii Tajnej.

Na podstawie art. 181 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. Nr 182, poz. 1228) zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. Z uwagi na zmiang z dniem 1 stycznia 2011r. przepiséw o ochronie informacji niejawnych i likwidacje Kancelarii Tajnej w Urzedzie Gminy Mielnik,
prowadzenie ewidencji materiatéw niejawnych, oraz wszelkich spraw zwigzanych z rejestrowaniem, wydawaniem dokumentéw niejawnych powierzam
pracownikowi majacemu petni¢ funkcje inspektora bezpieczenstwa teleinformatycznego posiadajacego stosowne uprawnienie do dostgpu do informacji
niejawnych.

§ 2. Celem dokonania przegladu dokumentacji niejawnej, powotuje komisje w sktadzie:

1) Kamil Markiewicz - przewodniczacy
2) Artur Jaworski - cztonek
3) lwona Pazdziora - Patkowska - cztonek

§ 3. Komisja dokona przegladu dokumentéw niejawnych wytworzonych w Urzedzie Gminy Mielnik w celu ustalenia, czy spetniajg ustawowe przestanki ochrony,
oraz materiatéw zgromadzonych w Kancelarii Tajnej.

1. Dokumenty posiadajace warto$¢ archiwalna, dla ktérych minat ustawowy okres ochrony, zakwalifikuje do przekazania do archiwum zaktadowego, po
uprzednim przedtozeniu Wéjtowi do zatwierdzenia.
2. Dokumenty kwalifikujgce sig do zniesienia lub zmiany klauzuli tajnosci przedtozy w formie wykazu Wéjtowi, celem akceptacii.

§ 4. Dokumenty zakwalifikowane przez Komisje do przekazania do archiwum zaktadowego, po naniesieniu odpowiednich zmian i adnotacji na dokumentach oraz
dziennikach ewidencyjnych, pracownik wymieniony w §1 skompletuje w teczkach tematycznych i po ich opisaniu przekaze za pokwitowaniem do archiwum
zaktadowego jako sprawy jawne.

§ 5. Protokét z dokonanych czynnos$ci Przewodniczacy Komisji przedtozy Wéjtowi Gminy Mielnik w terminie do dnia 15.05.2012r.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Wojt

Adam Tobota
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