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1. USTALENIA OGOLNOORGANIZACYJINE
1. Dane¢ ogblone
L1 Stanowiske kierownika jednosthi ..o e zajmuje
PanifPan oo od zatrudniony na podstawie
.......... R ;|| SRCIRTESRCSURRRLY 2%

Z-cq kierownika jcdnuslk.i jest Pai'Pan ... .. zatrudniony od dnia na

podstawie ...

E‘rhéwnym k_m;guwyrn Jest nd
podstawie ...

1.2, W Jednoslcr: knnlmlnwuncj byla przeprowadzana kontrola w zak.rcferc gospodarki
RNANSOWE] PIESZI .oorvvrrerersssssssnsins W ZAKIEEIR. ..

2. Wewngtrzne regulacje organizacyjno-prawne

2.1. Orpanizacje i zasady Rmkcjonowania jednosiki kontrolowane] ...............
okredla Regulamin organizacyjny przyjety dnia .. . 2§ .. Regulaminu wynika,
2e w sklad jednostki kontrolowanej wehodzi ... e komcrek organizacyjnych - referatow
OFAZ i SAMOdziclnych  stanowisk pracy. Ma dzien kontroli w  jednostee
konlmiowanej zatrudnionyeh bylo ... pracownikow. Sprawy bedace przedmiotem
kontroli prowadzi referat finansowo-  ksiggowy, w kiorym zatrudnionych jest ....oovennnn,
pracownikiw. Bezposredni nadzor nad pracq referatu sprawuje glowny ksiegowy.

3. Preepisy wewngtrene regulujyce gospodarke finansows

LW kontrolowanej jednostee obowigzywaly nastepujace przepisy wewnetrzne, majace
zapewni¢ prawidlowy gospodarkg finansows - wprowadzone postanowieniem kierownika
JednostkiNr .../ ...... 2 dnia............

= Instrukecja obiegu 1 kontroli dokumentdw ksiggowych,

—  Instrukcja ewidencji i kontroli drukow seistego zarachowania,

—  Instrukcja w sprawic gospodarki kasowej,

Instrukeja inwentaryzacyjna,
= Zakladowy plan kom,

ILFUNKCJONOWANIE KONTROLI WEWNETRZNEJ

LLZgodnie 2 postanowienimmi Regulaminu  organizacyjnego
stanowigeego  zalgeznik do ... dnia rrveremiaeepeens - TOKD -kontrole
wewnetrzng (funkcfonalng) sprawuia z racji peinmnyuh funkql

= kierownik jednostki, z-ca kierownika jednostki, gléwny ksiegowy oraz kierownicy

. (wydzialdw, referatdw | rownorzednych Jednostek  arganizocyimich), w

stosunku do pracownikdw bezposrednio im podleghych,

LZ. W jednosice kontrolowanej nie ma wyodrebnionej komorki (insitucionaine) koniroli
wewngtrene), a jedynie utworzone zosialo samodziclne stanowisko d's. kontroli, Na
stanowisku tym zatrudniony  jest ... S o , ktdry petni funkcie
inspektora kontroli wewnetrzne) od L. I
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Uwagal! Omiwié wyniki badania poszezegdinyeh zagadmied wg kolefnosel ustalonei w

Prmacmbrima bostun bl



ECIVIL YL MUATRLF U,

kolefno wg. poszezegdlmych rozdzialiw.

Wskazat, na podsiawie jakick danvch i z czego wymikajgeych np. 2 proediozonyeh
kontrolujgeym

dokumentow (podac dokumenty, na kiérvch opario  badanie: ksiegi  rachunkowe,
sprawozdania, bilans,

umowy, faktwry, ifp. | sposdb badania: peiny — wyrywkowy) oraz informacii fwyjainien,
ofwiadczen) na

badane tematy, ziptonveh kontrolyiqeym przez fimiona | nazwisko oraz Sarewivka
skiadajqeyeh

poszezegdine informeacdie; wyjasnienia lub oswiadezenial

Na powyzszych ustaleniach czynnosei kontrolne zakonczono. Integralng czesc protokohu
kontroli stanowia nastepuigee zalgcrniki: (Uwaga! Wimienié dodatkowe protakoly  np,
konirali kasy, magazynu, dowody dokumentujqee ustalenia, zloone wyjasnienia, itp )

Kierownik jednostki kontrolowanej Pani/Pan ......coovoenncs zostal poinformowany o
przystugujaeym mu z mocy przepiséw § ... Regulaminu kontroli wewnetrnej ...
prawie zgloszenia w ciagu wrzech dni zastrzeien, co do konkretnych faktow urrwalony
ninigjszym protokole oraz prawic zlozenia pisemnych wyjasnién odnodnie okolicznogei i
przyczyn powstania nieprawidlowedel opisanych w protokole kontroli,

Protokot niniejszy sporzgdzono w dwich jednobrzmigeych egzemplarzach i po odezytaniu
podpisano (Uwaga! Wpisal odpowicdnio bes sasirseien, sapowieds waiesienia zastrsezen).

Jeden egremplarz protokotu wreezono kierownikowi jednostki kontrolowane],

how

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w  ksigzce  komtroli ... Jjednostki
kontrolowanej pod poz....vovviee.
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