Urzad Gminy Mielnik
BIP - Urzad Gminy Mielnik

I Zarzadzenie nr 3/19 Kierownika Urzedu

Zarzadzenie Nr 3/19
Kierownika Urzedu

z dnia 27 lutego 2019 r.

w sprawie zmian w regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy Mielnik

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2018r. poz. 994, poz. 1000, poz. 1349, poz. 1432 i poz. 2500)
zarzadzam, co nastepuije:

§ 1. W regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy Mielnik stanowigcym zatacznik do Zarzgdzenia Nr 5/15 z dnia 1 czerwca 2015r. w sprawie nadania
regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Mielnik zmienionego Zarzadzeniem Nr 15/17 Kierownika Urzedu z dnia 19 grudnia 2017r. w sprawie zmian w
regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy Mielnik wprowadza sig nastepujace zmiany:
1) w § 2 dodaje sie tiret 4 o brzmieniu:

- Zastepcy Wojta - Zastgpce Wojta”;
2) § 9 ust. 1. otrzymuje nowe brzmienie:

,§ 9. 1. Dla zapewnienia jednolitego oznakowania akt ustala sig dla poszczegdlnych referatéw i Zastepcy Wojta nastgpujace symbole:

- Zastepca Wojta - ZW,

- Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich - OSO,
- Referat Finansowy - FN,

- Referat Infrastruktury i Rozwoju - IR,

- Urzad Stanu Cywilnego - USC,

- Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych - IN”;

3) w rozdziale 2. Zasady kierowania Urzedem Gminy po § 10. dodaje sie § 10a. o brzmieniu:

,§ 10a. 1. Zastgpca Woéjta wykonuje zadania powierzone przez Wojta, wynikajace z udzielonych upowaznien. W razie nieobecnosci lub niemoznosci
petnienia przez niego obowigzkéw, Zastepca sprawuije funkcje Wéjta. Ponadto Zastepca Wojta:

a) koordynuije i nadzoruje sprawy zwigzane z realizacjg zadan w zakresie:

- pomocy spotecznej,
- promocji gminy,
- wspdlpracy gminy z organizacjami pozarzadowymi w realizacji zadan wtasnych gminy,

b) opracowuje na potrzeby Rady Gminy, Komisji oraz Wéjta niezbedne materiaty:

- raport o stanie Gminy,
- projekty uchwat, informacje, sprawozdania wynikajace z powierzonych zadan do realizacj,

c) wspotdziata z referatami i jednostkami organizacyjnymi gminy przy realizacji zadan gminy oraz organami administracji rzadowej i samorzadowej w
powiecie i wojewddztwie,

d) zapewnia na stanowisku oraz na nadzorowanych obszarach przestrzeganie ustaw: o ochronie informacji niejawnych oraz ochronie danych osobowych,
e) wspotdziata i wykonuje w zakresie powierzonym przez Woéjta zadania Administratora Danych Osobowych w Urzedzie w porozumieniu z Inspektorem
Ochrony Danych,

f) zapewnia przyjmowanie interesantéw w sprawach skarg, wnioskdw oraz petycji,

g) pod nieobecnosé Wojta, reprezentuje Gmine na zewnatrz na uroczystosciach i w czasie spotkan oficjalnych na zasadach uzgodnionych z Wéjtem.”;

4) w rozdziale 5. Podstawowe zakresy dziatania referatéw. Referat Infrastruktury i Rozwoju dziat VII otrzymuje nowe brzmienie:
LVII. W zakresie o$wiaty, zaméwien publicznych pozyskiwania funduszy zewnetrznych i rozliczen:

1. Nadzér nad przestrzeganiem w placéwkach o$wiatowych postanowien Karty Nauczyciela w zakresie nalezacym do organu prowadzacego.

2. Realizowanie zadan i kompetencji organéw prowadzacych w zakresie spraw o$wiatowych okreslonych w ustawie o systemie o$wiaty.

3. realizowanie zadan zwigzanych z praktyczna naukg zawodu;

4. realizowanie zadan wynikajacych z ustawy o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

5. Wyszukiwanie zewnetrznych zrédet finansowania lokalnych inicjatyw, w szczegélnosci funduszy pomocowych UE oraz $rodkéw krajowych.

6. Podejmowanie dziatan w celu opracowywania i sktadania wnioskéw o $rodki finansowe dla planowanych przedsigwzig¢.

7. Biezace informowanie Wojta, pracownikéw Urzedu, kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy, samorzadéw mieszkancéw wsi, stowarzyszen
dziatajacych na terenie gminy o mozliwo$ciach dofinansowania réznych dziatan i przedsigwzigé ze $rodkéw pomocowych .

8. Wspétpraca z referatem finansowym w zakresie rozliczenia pozyskanych $rodkéw finansowych.

9. Opracowywanie i przedktadanie wnioskéw o ptatnosci czesciowe i ptatnosci koficowe.

10. Opisywanie faktur zgodnie z przyjetymi procedurami oraz wymogami dla realizowanych przedsiewzie¢ z udziatem $rodkéw pomocowych.

11. Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zaméwien publicznych zwigzanych z realizowanymi przez gming inwestycjami, remontami,
dostawami i ustugami.

12. Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zamoéwien publicznych niepodlegajacych zapisom ustawy Prawo zaméwien publicznych, a
prowadzonych zgodnie z regulaminem zamoéwien publicznych.

13. Wspoétpraca z Radami soteckimi w zakresie wydatkowania $rodkéw z funduszy soteckich.

14. Wspodtpraca z jednostkami organizacyjnymi gminy w zakresie prowadzenia postepowania w trybie zaméwien publicznych o warto$ci ponizej kwot
wynikajacych z art. 11 ust. 8 PZP.”;

5) w rozdziale 9. Zasady podpisywania pism dodajemy § 38a. o brzmieniu:

8§ 3Ra 7astenca Waita nndnisiiie karesnnndencie nkredlona w 8§ 38 nndrzas nienhecnnéei Waita”



BG T e B S U U U U U SR R IU O O T ST T SISO IO SISO

§ 2. Pozostate zapisy regulaminu pozostajg bez zmian.

§ 3. Zobowigzuje Sekretarza Gminy do zapoznania z tre$cig zarzadzenia wszystkich pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie oraz do dostosowania Urzedu do
wprowadzonych zmian.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowiazuje od 1 marca 2019 roku.
Wojt

dr Marcin Urbanski
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